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KOLLEGIUM
SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

A Gyéri Szakképzési Centrum tagintézményeként miikodik a Jedlik Anyos Gépipari és
Informatikai Technikum és Kollégium. Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
(tovabbiakban: SzMSz) a kollégium (9024 Gyoér, Baross Gabor ut 51.) bels6é és kiilsé
kapcsolataira vonatkoz6 rendelkezéseit hatarozza meg.

1 A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT CELJA ES TARTALMA

Az SzMSz célja, hogy a torvénybe foglalt jogi magatartdsok minél hatékonyabban
érvényesiiljenck az adott kozoktatasi intézményben. Az SzMSz meghatarozza a kollégium
szervezeti felépitését, mitkodésének belsd rendjét, a kiilsé és belsd kapcsolatdra vonatkozo
megallapodasokat, ¢s azon rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem utal mas hataskorbe.

A SzMSz a kialakitott és mukddtetett tevékenységcsoportok és folyamatok &sszehangolt
kapcsolatait és miikddési rendszerét tartalmazza. Az SzZMSz tartalma nem 4llhat ellentétben
jogszabalyokkal, sem egyéb intézményi alapdokumentummal, nem vonhat el térvény vagy
rendelet altal biztositott jogot, nem is sziikitheti azt, kivéve, ha maga a jogszabdly erre
felhatalmazast ad.

2 A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT HATALYA

Az SzMSz hatédlya kiterjed az intézménnyel jogviszonyban all6 személyekre, valamint
mindazokra, akik belépnek az intézmény teriiletére, hasznaljak helyiségeit, 1étesitményeit. Az
SzMSz eldirasai érvényesek az intézmény teriiletén a benntartdzkodas ideje alatt, valamint az
intézmény altal kiilsé helyszinen szervezett rendezvényeken a rendezvények ideje alatt.

3 JOGSZABALYI HATTER

Az SzMSz szabalyozasi korét meghatarozo jogszabalyok:

- aszakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. torvény

- 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl sz616 torvény végrehajtasarol

- 146/2015 (V1.12) Kormanyrendelet a szakképz6 intézmények atadasarol

- az allamhaztartds miikddési rendjérél sz6ld mindenkor hatalyos tdorvények,
rendeletek

- a képzési kotelezettségrdl és a pedagodgiai szakszolgalatokrdl sz6ld6 mindenkor
hatalyos torvények, rendeletek
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a katasztrofak elleni védekezés és a polgari védelem agazati feladatairol szo6ld
mindenkor hatalyos térvények, rendeletek

Tovabbi, az adott intézmény miikdodését meghatarozo fontosabb jogszabalyok:

Magyarorszag koltségvetésérdl szolo6 mindenkor hatalyos térvények

az allamhaztartasrol sz616 mindenkor hatalyos torvény

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6ld mindenkor hatdlyos
torvény

a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl sz6l6 mindenkor hatalyos térvény

a Nemzeti alaptanterv kiadasarol sz616 mindenkor hatalyos rendelet

az iskola-egészségiigyi ellatasrol sz616 mindenkor hatalyos rendelet

a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és
véleményezésérdl szo616 mindenkor hatdlyos rendelet

4 AZINTEZMENY ALAPADATAI

Az intézmény neve: )
Gyori Szakképzési Centrum Jedlik Anyos Gépipari és Informatikai Technikum és Kollégium

Az intézmény székhelye: 9021 Gydr, Szent Istvan u. 7.
Az kollégium telephelye: 9024 Gy6r, Baross Gabor u. 51.

Az intézmény alapitéja és fenntartoja:

- Innovacios €és Technologiai Minisztérium -
Gydri Szakképzési Centrum,

9024 Gyor, Nador tér 4.

5 ALAPTEVEKENYSEGEI

Kollégiumi szallashelynyujtas kozoktatasban tanulok szamara

Tanulok kollégiumi étkeztetése

Nappali rendszerti iskolai oktatasban részt vevo tanulok kollégiumi nevelése
Nappali rendszerti iskolai oktatasban részt vevd sajatos nevelési igényli tanulok
kollégiumi nevelése

6 KIEGESZITO TEVEKENYSEGE

Nem lakoingatlan bérbe adésa, lizemeltetése

A kollégiumi fér6helyek maximalis létszama: 100 f6
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7 SZERVEZETI FELEPITES

7.1 Az intézményegység szervezeti egységeinek megnevezése

7.1.1 Kollégiumvezeto

A kollégium ¢élén a kollégiumvezetd all, aki a nevelStandrokkal szorosan egylittmiikodve
iranyitja €s képviseli a kollégium miikodését. A kollégiumvezetd tavollétében az aktualis
tigyeletes neveld felel a kollégium zavartalan miikodéséért.

Kollégiumvezet6 feladatai:

Munk4jat az igazgatd irdnyitasaval végzi. Tagja az iskola vezetdségének, a vezetdi
megbeszéléseken rendszeresen részt vesz. A kollégiumi nevelémunka
tapasztalatair6l az iskola vezetdségét tajékoztatja.

Képviseli a kollégiumot az intézményen beliil és kiviil, és eljar minden olyan
kollégiumot érintd ligyben, amellyel az igazgatdé megbizza.

Kozvetlentil iranyitja, ellenérzi a kollégiumban dolgozok munkajat, feleldsséggel
tartozik a kollégium miikodéséért, melyet a Szervezeti és Mukodési Szabalyzat
rogzit.

Részt vesz a kollégium dokumentumainak elkészitésében, 6sszehangoldséban ¢és a
jogszabalyi valtozasoknak megfeleld atdolgozasaban. Sziikség esetén javaslatot
tehet a szabalyzatok modositasara.

Kialakitja a kollégiumban a nevel6tanarokkal egyetértésben a tanév megkezdése
elétt a neveldtanarok csoportbeosztasat, a csoportok elhelyezését, a tanulok
szobarendjét.

Szervezi, ellendrzi a pedagogus tilorakat €s helyettesitéseket. Elkésziti a kollégiumi
dolgozok szabadsagolasi tervét, kimutatast vezet a szabadsagukrol.

Torzskonyvet folyamatosan vezeti, és a létszamvaltozast bejegyzi. Az éves
statisztikai jelentéshez adatot szolgaltat. Felelds a 1étszamnyilvantartasok a
kiilonbozd statisztikak idObeni el6készitéseséért.

Folyamatosan ellendrzi az Ugyeleti napl6 és az elektronikus naplé vezetését.
Vezet6i feladatai kozé tartozik a csoportfoglalkozasok és a kollégiumi
foglalkozasok alkalomszerli latogatasa, melyrdl feljegyzést készit.

Megszervezi és ellenorzi a kollégiumban folyd munkat, fokozottan iigyel a hazirend
betartasara.

Kialakitja a tanulok sziileivel tartand6 kapcsolat legcélravezetdbb formait. (sziil6i
értekezlet, fogadoora, levelezés, csaladlatogatas stb.)

Javaslatot tesz a tanuldk kollégiumba torténd felvételére, amelyet az intézmény
igazgatdjaval egyeztet.

A kollégiumi munkardl a tanév végén 0sszefoglald, elemzd jelentést készit.
Feliigyeli alkalomszerlien a tanulok hétvégi visszaérkezésének menetét, az
tigyeletes nevelOtanarok feladatanak teljesitését és a tanuloi tigyelet végrehajtasat.
Feladata a didkonkormanyzati munka segitése.
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- Javaslatot készit a kollégiumi beszerzésekre, az esedékes javitasokra ¢&s
felujitasokra.
- Tavolléte esetén a mindenkori ligyeletes tanar teszi meg a szlikséges intézkedéseket.

7.1.2 Gazdasagi szervezet felépitése

Mivel a kollégium nem 6nallo, igy az iskola gazdasagi hivatala és a GyOri Szakképzési Centrum
végzi a gazdalkodassal kapcsolatos teenddket.

7.1.3 Oktatok, nevelotestiilet

Tagja a kollégium valamennyi pedagdgus, oktatéi munkakort betdltd alkalmazottja. A
neveldtestiilet jogkorébe tartozo {ligyeket a nevelOtestiilet kollektivan gyakorolja. A
nevel6testiilet véleményt nyilvanithat vagy javaslatot tehet a kollégium mikodésével
kapcsolatos valamennyi kérdésben. Kozremiikodik mind az iskolai, mind a kollégiumi
,»Szakmai program”, a ,,Hazirend”, a ,,Szervezeti és Miikodési Szabalyzat” elkészitésében.

A nevel6testiilet dontési jogkore:

- aszakmai program, az SZMSZ ¢és a hazirend elfogadasa
- atanév munkatervének jovahagyasa

- atfogo értékelések és beszamolok elfogadéasa

- atanulok fegyelmi tigyeiben valo eljaras

- az intézményvezetdi programok szakmai véleményezése

7.1.3.1 A nevelok munkakorének feladatai

- Nevel6tanarként felelds a rabizott novendékek testi, lelki, egészségéért, tanulmanyi
eldmeneteléért. Csoportvezetd neveldtanarként felelds a hazirend betartasaért és az
ifjisagvédelmi feladatok ellatasaért.

- Pedagogiai munk4janak alapvetd feltétele a gyermekismeret. Ennek érdekében
torekednie kell a tanulok személyének, csaladi koriilményeinek megismerésére, a
veliik valo kontaktus kiépitésére.

- Torekednie kell az 6szinte nyilt tandr- didk viszony kialakitdsara, ndvendékei
személyiségének tiszteletben tartasara.

-  Munkdja sordn eldsegiti és tamogatja csoportjaban az Onkormanyzati szervek
kialakitasat, ezek miikodtetésével erdsiti a demokratikus jogok és kotelességek
gyakorlasat.

- A kollégium szakmai programja, munkaterve alapjan felkésziil a tanév tervszeri
munkajara.

- Munkadjat a kollégiumvezetd altal meghatarozott munkabeosztas szerint végzi.

- Oktatoi munkajat a kollégiumvezetd iranyitasaval végzi. Foglalkozésaira felkésziil,
¢s elvégzi a feladataihoz tartoz6 adminisztraciot.

- Az eldirt kotelezd oOraszamban megtartja ndvendékei szdmara a felkészitd
foglalkozasokat, a csoport ¢és témakori foglalkozésokat, valamint egyéni és
szabadidds foglalkozasokat szervez.
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- Fogadoodrait megtartja. Fogado idejében a tajékozodni kivano sziilok rendelkezésére
all. A tanév soran torekszik a sziilokkel vald kapcsolattartas folyamatossagara.

- Gondoskodik a beteg tanulok orvosi ellatasarol, sziikséges apolasarol és sziileik
értesitésérol.

- Hivatasabol eredden koteles szakmai, szaktargyi tudasat, altalanos miveltségét
fejleszteni. A szamara eldirt tovabbképzési feltételeknek eleget tenni.

- Figyelemmel kiséri novendékei étkeztetését €s hianyzésait, a sziilokkel valo
kapcsolattartasra épitve.

- A kollégiumvezetd altal meghatarozott beosztas szerint pihend- és munkasziineti
napokon szolgalatot teljesit.

- Altalanos feladatain kiviil tovabbi feladata a kollégistak korrepetalasa, félévi és év
végi kollégiumi atlagok készitése és a mindségbiztositassal kapcsolatos adatok
statisztikai értékelése.

- A torvényes munkaidd le nem kotott részét nem kdoteles az intézményben toltent,
kivétel képez éves munkatervben megjelolt, kotelezd oran kiviil esdé kollégiumi
programok, értekezletek és rendezvények.

A neveldk kotelesek figyelembe venni:

- atantestiilet hatdrozatait

- arendeletek, az iranyit6 hatarozatait, javaslatait

- aziskola igazgatdjanak utasitsait, javaslatait

- akollégiumvezetd utasitasait, javaslatait

- aKODOK (kollégiumi Didkdnkorményzat) véleményét egyes esetekben

7.1.4 Technikai dolgozok

Az épiilet és kornyékének takaritasat két fo takaritdo végzi. Feladataik és a munkarendjiik a
munkakori leirasukban vannak részletezve.

A talalokonyhan két f6 latja el a didkok étkeztetését. A kollégiumban csak reggeliztetés és
vacsordztatds folyik, az ebédet a kollégistak az iskolai menzan fogyasztjak el. A dolgozok
feladatai és a munkarendjiik a munkakori leirdsukban vannak részletezve.

7.1.5 Tanulék kozosségei

A kollégium tanuldi kozé felvétel vagy atvétel tjan lehet bejutni. A felvétel jelentkezés alapjan
torténik, melynek elbiralasa az iskola igazgatdjanak dontési jogkorébe tartozik.

A tanulokat tanév sordn kollégiumi csoportokba soroljuk (a csoportokat évfolyamonként
soroljuk be), igy ez alapjan folyik a neveldtevékenység. A kollégiumban didkdnkormanyzat
mikodik, melynek tevékenységét a Didkonkormanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata
szabalyoz.
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7.1.6 Sziiloi szervezet

A kollégiumban nem miikodik Sziil6i Munkakozosség. A feladatokat a kollégium mellett
miikodo sziiléi szervezet latja el, tagjai kozott vannak olyan sziilok, akiknek a gyermekiik
kollégiumi tagsaggal rendelkezik.

7.2 A Kkollégiumvezeto és a szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas rendje,
formaja

7.2.1 A kollégiumvezet6 és az alkalmazotti kozosségek kozotti kapcsolattartas

A kollégium vezetdje személyes, napi kapcsolatban all a kollégium tanaraival és technikai
dolgozoival. A fontos tudnivaldkrdl a kovetkezé formakban nyujt tajékoztatast:

személyes egyeztetés

iskolai értekezlet anyaganak neveldtestiilet el¢ tarasaval
bejegyzés a tandri lizend fiizetbe

- tanari faliujsag

A kollégium alkalmazottai kérdéseiket, véleményeiket, javaslataikat szoban vagy irasban
egyénileg, vagy valasztott képviseldk utjan kozolhetik a kollégiumvezetdvel, de a munkaltatoi
jogokeért felelds, iskola igazgatdjahoz is fordulhatnak.

7.2.2 A diakonkormanyzat és a kollégiumvezeté kozotti kapcsolattartas

A diakonkormanyzat élén a valasztott kollégiumi KODOK vezetéség all. A kollégium vezetése
lehetdség szerint hetente megbeszélést folytat a didkonkorméanyzat vezetdivel. A
diakonkormanyzat véleményezési és javaslattételi joggal rendelkezik az intézmény
miikddésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

A diakoénkormanyzat véleményezési jogot gyakorol:

- akollégiumi SZMSZ elfogadasakor és modositasakor
- ahdazirend elfogadasakor és modositasakor

A kollégiumi didkonkormanyzat dontési jogkore kiterjed:

- sajat miikddésére €s hataskore gyakorlasara

- amilkoddésehez biztositott anyagi eszk6zok felhasznaldsara
- tajékoztatasi rendszerének létrehozéasara és mitkkodtetésére
- vezetdinek, munkatarsainak megbizasara

A didkdnkormanyzat szamara kijeldlt kiilon helyiséggel nem rendelkezik, de sziikség esetén
megbeszéléseikhez a kollégium tud egy megfeleld helyiséget biztositani. Miikodésiikhoz
szlikséges esetleges papir, iroszer, nyomtatasi, fénymasolasi lehetdséget a kollégium a dologi
kiadasaibol fedezni tudja. Evente legaldbb egy alkalommal 6ssze kell hivni a kollégiumi
didkkozgytilést, melyen a tanulokat tajékoztatni kell a kollégiumi élet egészérdl, és valaszt kell
adni a tanulok altal felvetett kérdésekre. A diakkozgytilés Osszehivasat a didkonkorményzat
vezetdje kezdeményezi. A didkkozgylilés 0sszehivasaért az igazgato felelds.

40



9021 Gyér, Szent Istvan it 7. Modositési allapot:
B +36(96) 529-480 10
0= +36 (96) 529-448 )

X Hatélyba 1épés
Jedlik Anyos O0M: 203037/003
Gépipari és Informatikai @ jediik@jedlik.eu 2020. 09. 01.
Technikum és Kollégium www.jedlik.eu

7.3 A szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas rendje
7.3.1 Oktaték — tanulok kozosségei

Az oktatok neveld-oktato tevékenységiik soran kollégiumi foglalkozasok (csoportfoglalkozas,
kotelezden valaszthatd foglalkozas, a szabadidd eltoltését szolgdlo foglalkozas, valamint a
tanulokkal valo torodést és gondoskodast biztosito egyéni foglakozasok) alkalmaval rendszeres
kapcsolatban allnak a tanulokkal.

A kollégiumi élet egészérdl, a kollégiumi munkatervrdl, annak végrehajtasarol, az aktudlis
feladatokrol a kollégiumvezetd tdjékoztatja a didkokat.

A tdjékoztatas torténhet:

az kollégiumi didkdnkorményzat vezetdségi iilésén
- didkkozgyiilésen

- hangosbemondén keresztiil

- afolyoson elhelyezett hirdetétablan keresztiil

A csoportvezetd tanarok a csoportfoglalkozasokon rendszeresen tajékoztatjak tanuldikat a
kollégiumi élettel kapcsolatos tudnivalokrol. A tanulok kérdéseiket, véleményiiket,
javaslataikat szoban vagy irdsban, egyénileg vagy valasztott képviseldik utjan kozolhetik a
kollégium vezetésével, az oktatokkal, és a kollégium dolgozoival.

7.3.2 Oktatok — sziilok

Az oktatdk az év eleji sziildi értekezletek alkalmaval talalkoznak a sziilokkel. A sziilok az
iskolai sziil6i értekezletek, valamint fogadonapok soran rendszerint felkeresik a kollégiumot is.
A csoportvezetd tandrok az elsd félév lezarasa utan egy értékeldlapot juttatnak el a sziilokhoz,
amely tartalmazza a gyermekiik kollégiumi viselkedésével, magatartasaval, valamint iskolai
eredményével kapcsolatos tényeket. A sziilok sziikség esetén barmikor kezdeményezhetnek
személyes taldlkozot az oktatokkal és forditva.

7.3.3 Oktato — oktaté

A kollégiumi neveldtestiilet tagjai rendelkeznek iskolai munkakdzosségel tagsaggal is. A
neveldk rendszeresen részt vesznek a munkakozossegi értekezleteken €s aktivan részt vesznek
a munkakozoOsség altal végzett feladatellatasban. A kollégiumi nevelbtestiilet tagjai napi
kapcsolatban allnak egymassal. K6zos nevelGtanari szobaban folyamatosan tajékoztatjak
egymast a napi, heti, havi eseményekrol.

Kollégiumi naplé és eseménynapld alkalmazasaval irott formaban is torténik tdjékoztatas,
naplézas a napi torténésekrdl. Hétféi napon a kollégiumvezetdi tajékoztatd alkalmdaval
megbeszélésre keriilnek az elmult hét és a soron kovetkezd hét programjai, teenddi.

7.3.4 Tajékoztatas a Szakmai programrol

A szakmai programrol a kollégium vezetdje ad tajékoztatast eldre egyeztettet idopontban a
kollégiumban, amelyet irasban kell kérni és a kollégium vezetdjének kell eljuttatni. Ezen kiviil
a masolata megtalalhat6 a kollégiumunk honlapjan is.
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7.4 A Kkiilso kapcsolatok rendszere, formai

Az intézményt a kiilsé kapcsolatokban az iskola igazgatoja képviseli, amelynek formajarol az
iskolai SzMSz rendelkezik. A kollégiumvezet6 a varos mas kollégiumaival tart kapcsolatot.

A kollégium kiilsé partnereinek tekintjiik a tanulok csaladjait, a fenntartot, a varos mas
kollégiumait (kiilondsen azokat ahol az iskola didkjai kapnak elhelyezést), a Kollégiumi
Szovetséget, a Gardonyi Géza Altalanos Iskolat, a teriiletileg illetékes gyermek és felndtt
haziorvosi intézetet, valamint az iskolaorvost.

7.4.1 Sziilok, hozzatartozok

A nevelés-oktatds eredményességét alapvetden meghatdrozzak a csaladi szocializacid
sajatossagai, a sziilok altal a gyermek felé kozvetitett érték- és normarendszer, a személyiség
érzelmi-akarati, erkolcsi szférainak fejlodését befolyasold neveldi hatasok.

A kollégium alapfeladataibdl fakadoan jelentds szocializacids szerepkdrt tolt be a didkok
¢letében, hiszen az intézmény részben atvallalja a csaladtdl a tanulds tdmogatdsa, a mintaadas,
a személyes gondoskodds - torddés, a védelem ¢és feliigyelet funkcioit. A nevelés és a
személyiségfejlesztés folyamata akkor lehet hatékony, ha a csaladdal kialakult egyiittmiikodési
rendszerben, egységes nevelési szemlélet kialakitasara toreksziink.

7.4.1.1 A kapcsolattartds alapelvei, fi jellemzdi

- atanuldi, sziil6i jogok tiszteletben tartdsa

- asziilékkel k6z6s megoldasok keresése a tanulok esetleges egyéni problémaira
- tanulasi, alkalmazkodasi, beilleszkedési nehézségek kezelése

- nyitottsag a sziil6i megkeresések, kezdeményezések irant

7.4.1.2 A sziilok részérol a kovetkezd kozremiikodési formakat kérjiik

- egyiittmiikddo, érdekl6dd hozzaallast a kozds célok megvaldsitasa érdekében
- Oszinte vélemény-nyilvanitdst és a problémak nyilt megbeszélését, kozos
megoldasokra tett eréfeszitéseket

7.4.1.3 A kapcsolattartds szervezeti formdi

- 1iskolai sziil6i értekezlet és fogadorak alkalmaval varjuk a kollégiumba is a sziiloket
- aktualis szervezési és tanuloi ligyekben irasos tajékoztatok

- telefonos egyeztetés, kapcsolattartas

- személyes problémakhoz k6tddd alkalmanként 1évo taldlkozasok

7.4.2 A fenntarto
A fenntartd, a mikddesi feltételek biztositasdval, az oktataspolitikai elvarasok

megfogalmazasaval és az ellenérzéssel kiilonleges partnerként segiti kollégiumunkat orszagos
kozoktatasi feladatainak ellatasaban.
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7.4.3 A varosi kollégiumok

A varosi kollégiumokkal vezetéi forumokon, szabadiddés programokon (sport és kulturalis
vetélkedok) valamint tovabbképzéseken talalkozunk, néhany intézmény vezetdjével rendszeres
a szakmai kapcsolattartas.

7.4.4 Kollégiumi Szovetség

A Kollégiumi Szovetség tagjaként ha lehetéség van ra, akkor rész vesziink olyan
konferenciakon, szakmai napokon, ahol az orszag minden részébdl a szakmai fejlesztésben
¢lenjaro intézményekkel, kollégakkal talalkozhatunk.

7.45 Gardonyi Géza Altalanos Iskola és Ovoda

A kolcsonos érdekek mentén egyiittmiikddiink a kdzvetlen mellettiink 4116 altalanos iskolaval
a didkok sportolasi lehetdségeinek bdvitése céljabol.

7.4.6 Egészségiigyi ellaté intézmények, iskolaorvos

Tanuldinkat betegség esetén a teriiletileg illetékes gyermekorvoshoz kiildjiik vizsgalatra.
Feln6tt kora didkjainkat szintén a teriiletileg illetékes feln6tt haziorvos latja el. Iskolai rosszullét
esetén a didkokrol az iskolaorvos és az iskolai védoénd gondoskodik, akik a naluk megfordult
gyermekek egészségligyi allapotat rogton jelzik a kollégium felé, és javaslatot tesznek a tovabbi
intézkedésekre.

8 A KOLLEGIUM MUKODESI RENDJE.

A kollégium miikddésének célja, hogy az iskolatdl tavollako, naponta bejarni nem tudod
tanuloknak szallast, étkezést biztositson, tovabba az egészséges testi és szellemi fejlédést
segitse eld. A neveld - oktatd munka célja, hogy a tanulok eredményesen végezzék el az iskolat,
lehet6leg valamelyik felsGoktatasi intézménybe felvételt nyerjenek, eredményes nyelvvizsgat
tegyenek.

A kollégiummal jogviszonyban all6 tanulok minden tanitdsi évben az elsd tanitdsi napot
megel6z6 napon koltoznek a kollégiumba €s a tanév utolséd tanitisi napjaig érettségi végéig €s
nyari szakmai gyakorlat ott tartdzkodhatnak. A szobeli érettségi €és nyari szakmai gyakorlat
1d6szakaban a kollégium tigyeletet tart, igy a didkok szdmadra biztositott a kollégiumi elhelyezés
ezen id6szakban is. A tanulok vasarnaptol péntek estig vehetik igénybe a kollégiumot. Mivel
szombaton tanitas €s kotelezo iskolai foglalkozas nincs, a hétvégére hazautaznak.

A kollégium igénybevétele ingyenes, a tanulok csak az étkezésért fizetnek a minden-kori
norméknak megfeleléen. A kollégium miikodését a Hazirend szabélyozza.

9 A KOLLEGIUM TARGYI ES SZEMELYI FELTETELEI

9.1 Targyi feltételek

A kollégium egy kétszintes épiiletben helyezkedik el. Az épiilet korabban is kollégiumként
mitkodott.
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Helyiségei:
- 23 lakészoba, melyek egyben tanuldszobak is
- 1 tanari szoba
- 1 gazdasagi iroda
- 1 tanéari pihendszoba
- 2 WC helyiség (szintenként 1)
- 2 flirdd helyiség (szintenként 1)
- 1 betegszoba
- 1 melegit6-f6z6 fiilke (teakonyha)
- 2 tanul6 (egy kis és egy nagyméretil)
- 1 klub, Tv szoba (tanulo)
- 2 étkez0 (alagsorban)
- melegité konyha (alagsorban)
- 1 foglalkoztat6 terem(emeleten)
- 1 mosokonyha (alagsorban)
- 2 raktar a takaritd szereknek (szintenként 1)
- 1 sportszoba (alagsorban)

9.2 Személyi feltételek

Jelenleg 5 6 nevelGtanar latja el a kollégiumi neveldi feladatokat.

9.3 A belépés és benntartézkodas rendje
9.3.1 Alkalmazottak és a vezeté

Az alkalmazottak és a kollégium vezetdje a munkaidd beosztasuk alapjan kotelesek a
munkakdri leirasukban leirtak szerint a rajuk bizott feladatok ellatni. A munkaidejiikon tul is
az intézményben tartozkodhatnak, de jelenlétiikkel a kollégiumban folyd6 munkéit nem
akadalyozhatjak.

9.3.2 Tanulok

A tanulok a kollégiumi tagsdguk alatt minden olyan esetben beléphetnek ¢és bent
tartdzkodhatnak a kollégiumban amig azzal a hazirend egyéb szabalyozasat nem sértik.

9.3.3 Vendég (kollégiummal jogviszonyba nem allo személy)

Ha a kollégiumba olyan személy érkezik, aki nem 4all jogviszonyban az intézménnyel,
vendégnek szamit. A vendég belépését és bent tartozkodast indokolt esetben a neveldtanar
engedélyezi vagy tagadja meg. A vendéget fogadd beirja a vendég érkezését és tavozasat a
tandriban elhelyezett flizetbe. A vendég viselkedéséért minden esetben az 6t fogado tartozik
felelosséggel. Szilencium idején, valamint 20:00 6ra utan vendég csak kivételes esetekben,
nevel6tanari engedéllyel tartozkodhat a kollégiumban.
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A tartdézkodas helye az el6tér, a foglalkoztatd vagy az udvar; a tobbi helyiségben, valamint az
emeleti lakdszobdkban a vendégek szintén csak kivételes esetekben, neveldtanari engedéllyel
tartozkodhatnak.

Az alagsori ¢tkezd, a klub ¢és a foglalkoztato ideiglenesen 7:45-13:00 kozott kozos hasznalata
a Gardonyi Géza Altalanos Iskolaval. A dolgozok ¢és a didkok benntartdézkodasi rendjét kiilon,
a két intézmény kozott fennalldo megallapodés szabalyozza.

9.4 Kollégiumi foglalkozasok szervezeti formai

A kovetkezo foglalkozéasokat szervezziik a tanulok szamaéra:

Szilencium (kotelezé tanuldsi idd): Hétkoznapokon 16:00 — 18:35 o6ra kozott
kotelezd részt venni rajta. A tanuldk egy része tanuldészobaban, masik része a
lakdszobajaban tanul.

Kotelezden valaszthato kollégiumi foglalkozas (szakkor): Hétkoznapokon 20:00, ill.
21:00 o6rai kezdettel minden tanuld legalabb egy kotelez6en valaszthatd
foglalkozason részt vesz.

Csoportfoglalkozas: Hetente egy csoportfoglalkozason kotelezd a tanul6 részvétele.
Sporttevékenység: A  kollégium udvaran Ilehetdségilk van a didkoknak
sporttevékenységet folytatni hétkdznapokon 16 6raig, valamint a 18:30 — 20:45 6ra
kozotti idoszakokban. A sporttevékenységet a kollégium testneveld végzettségi
neveldtanara feliigyeli, a sporteszk6zok kiadasarol az iigyeletes tanar gondoskodik.
Intézménylatogatas: A kollégium rendszeresen szervez szinhazlatogatasokat.
Versenyek, vetélked6k: Rendszeresen szerveziink hazi bajnoksagokat. Részt
vesziink a kollégiumok kozotti versenyeken, vetélked6kon is.

Egyéni foglalkozasok: A kollégium neveldtanarai felzarkoztatd foglalkozasokat,
tehetségfejlesztd foglalkozasokat, tanulmanyi, kulturdlis versenyekre valo
felkészitéseket is vallalnak.

9.5 Unnepélyek, megemlékezések rendje, hagyomanyapolas

Az intézmény hagyomanyainak apoldsa, jo hirnevének megorzése, a kollégiumi kozdsség
minden tagjanak joga és kotelessége. A hagyomanyok apolasaval kapcsolatos teenddket,
1dépontokat, feleldsoket az éves munkaterv tartalmazza.

9.5.1.1 Unnepélyek, rendezvények, megemlékezések

tanév elsé napjat megel6z6 nap
Tanévnyito tinnepély a 9. évfolyam részére

oktdber 6. Aradi Vértanuk megemlékezés

oktober 23. 56-0s forradalomnak az {innepe

december eleje Az elsd évesek eskiitétele és tinnepi miisora Mikulas est
februar 25. A kommunista diktatura dldozatainak emléknapja
marcius 15-én 1848-49-es forradalom és szabadsagharc iinnepe
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- aprilis 16. A holocaust aldozatainak emléknapja
- aprilis vége Kollégiumi ballagas-végzdsbiicsuztatd
- junius 4. Nemzeti Osszetartozas Napja

9.6 Az oktatéi munka belso ellenérzésének rendje

A nevel6-oktatd munka belso ellenérzésének megszervezéséért és hatékony mikodtetéséért az
iskola igazgatoja a felelds. Az ellendrzés teriileteit, tartalmat, modszerét és litemezését az
ellendrzési és értékelési terv tartalmazza, amelyet az iskolai SZMSz szabalyoz.

9.7 A konyvtar miikodése

Kollégiumunkban konyvtar nem talalhatd, mert konyvtar céljara kiilon helyiséget nem tudunk
biztositani. A rendelkezésiinkre 4ll6 konyvallomany az iskolai konyvtar alloményabdl kertilt
hozzank. Az allomanyt képezo értékes szakkonyveket, lexikonokat, tudomanyos folydiratokat
a tanari szobaban taroljuk, hasznalatuk minden didk szdmara lehetséges. A nalunk nem talalhato
konyveket a tanulok az iskola kdnyvtarabol vagy a varosi konyvtarbdl tudjak kikdlesondzni.

9.8 A kollégium helyiségeinek és eszkozeinek hasznalata

A kollégium helyiségeinek és eszkozeinek a hasznalatat a hazirend szabalyozza.
9.9 Intézményi védo, 6vo eldirasok

9.9.1 A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az ligyeletes nevelOtanar betegség esetén a beteg tanuldkat orvoshoz kiildi, sziikség esetén
kihivja az ligyeletes orvost. Sulyos betegség esetén, vagy baleset esetén azonnal hivja a
mentoket.

A kollégiumi tanuldk egészségligyi ellatasat betegség esetén a teriiletileg illetékes haziorvos
végzi.

Ha az orvos ketténél tobb napos gydgyulési iddt, vagy fert6zd allapotot allapit meg, a tanuld
koteles hazautazni annak érdekében, hogy a tobbiek egészségét ne veszélyeztesse.

A kollégiumban egy betegszoba taldlhatd, sziikség esetén lehetdség van a fert6z6 tanulo
elkiilonitésére.

A kollégiumban gydgyszerszekrény a nevel6testiileti szobaban taldlhat6. Ebben taldlhato az
elsdsegély-felszerelés.

9.9.2 A dolgozék feladatai a tanuld- és gyermekbalesetek megel6zésében

A kollégium minden dolgozojanak alapvetd feladata, hogy a tanulok részére az egészségiik,
testi épségiik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, valamint, ha észleli, hogy a tanuld
balesetet szenvedett, vagy ennek a veszélye fennall, a szlikséges intézkedéseket megtegye.
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A tanarok a foglalkozasok soran, valamint az iigyeleti beosztasukban meghatarozott idoben
kotelesek a rajuk bizott tanuldk tevékenységét folyamatosan figyelemmel kisérni, a rendet
megtartani, valamint a baleset-megel6zési szabalyokat betartani.

A tanulok bekdltdzés utan minden tanév szeptemberében részt vesznek a baleset- €s tlizvédelmi
oktatason. Ez kotelezd az alkalmazottak szamara is. Az oktatason vald részvételt alairasukkal
igazoljak a résztvevok.

A tanulok feliigyeletét ellato tanarnak a tanuldt ért barmilyen baleseti sériilés vagy rosszullét
esetén haladéktalanul meg kell tennie a kdvetkezo intézkedéseket:

- asérilt tanul6t elsésegélyben kell részesitenie, ha sziikséges orvost kell hivnia
- abalesetet, sériilést okoz6 veszélyforrast meg kell sziintetnie
- minden tanuldi balesetet, sériilést, rosszullétet jelentenie kell a kollégiumvezetdnek.

A kollégiumban tortént mindenféle balesetet, sériilést a kollégiumvezetdnek ki kell vizsgalnia.
A vizsgélat soran tisztdzni kell a baleset kivalto okait és azt, hogyan lett volna elkeriilhet6 a
baleset. A vizsgalat eredményeképpen meg kell allapitani, hogy mit kell tenni a hasonld
balesetek megel6zése érdekében és a sziikséges intézkedéseket végre kell hajtani. Az esetr6l
baleseti jegyzokonyvet kell késziteni.

9.9.3 Rendkiviili események (tiiz, bombafenyegetés, természeti katasztréofa stb.) esetén
sziikséges teendok

A kollégium miikddésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan el-re nem
lathatd eseményt, amely a neveld és oktatd munka szokdsos menetét akadalyozza, illetve a
kollégium tanuldinak, dolgozdinak biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény épiiletét,
felszerelését veszelyezteti.

Ilyennek szamitanak a kovetkezok:

- tlz, tlizvész

- természeti katasztrofa (viz, villdm, foldrengés, talajmozgas, stb.)
- bombariadd

- robbanas

- ¢piilet falainak repedése

- tetd sériilése

- jelentds aramkimaradas

- télen a flitési rendszer teljes leallasa
- rendkiviili id6jarasi viszonyok

- fertdzés, mérgezés, jarvany

- stulyos munkahelyi baleset

Az imént felsorolt események valamelyikének, vagy egyidejlileg tobb bekovetkezése esetén a
tanuloknak, az oktatoknak, a technikai dolgozoknak az épiiletet a tlizriadd tervnek megfeleléen
kell elhagyni, és az utcan vagy az udvaron kell gyiilekezni és varakozni, amig az
kollégiumvezetd vagy ligyeletes nevel6tanar mas utasitdst nem ad. A tanuldk fegyelmezett
kivonulasaért a kollégiumvezetd vagy tavolléte esetén az ligyeletes nevelStanar felel.
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9.10 A kollégiumban folyé reklamtevékenység szabalyai

A kollégium teriiletén tilos a reklamtevékenység, kivéve, ha a reklam a tanuloknak szdl, és az
egészséges ¢letmoddal, a kornyezetvédelemmel, tarsadalmi, kozéleti tevékenységgel, illetve
kulturalis tevékenységgel fiigg 6ssze. A kollégium teriiletén a kollégiumvezetd engedélyével
lehet rekldamnak mindsiilé nyomtatvanyokat elhelyezni az erre kijeldlt faliajsagon.

9.11 Fegyelmi eljaras részletes szabalyozasa

Ha a tanulo kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljards részletszabalyai a
kovetkezok:

9.11.1 A fegyelmi eljaras elinditasa, az egyezteto eljaras

A fegyelmi eljaras meginditasarol a tanuldt (kiskorti esetén a sziildt) értesiteni kell. Ha a
kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése soran sérelmet elszenvedd
személye meriil fel, akkor a fegyelmi eljarast megeldzheti az egyeztetd eljaras a felek kozott
(kiskoruak esetén sziild) egyetértésével, amelynek célja, hogy a felek kozott megallapodast
hozzon létre a sérelem orvosldsa érdekében. Az egyeztetd eljaras az értesités kézhezvételétol
szamitott Ot tanitasi napon beliil lehet kérni irasban.

A fegyelmi eljaras folytatodik, ha az egyeztetd targyalast nem kérik, illetve ha a bejelentést
kovetd tizenot napon beliil az eldzetes eljaras nem vezet eredményre.

Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkor gyakorldja az egyeztetd eljaras
alkalmazasat elutasithatja.

Ha az egyeztetd eljards soran a felek kozott megallapodds jon létre, akkor sérelem
orvosolasdhoz sziikséges 1ddre, de legfeljebb hdrom hoénapra a fegyelmi eljarast fel kell
fliggeszteni. Az irdsbeli megallapodas a felek hozzajarulasdval meghatarozott korben
nyilvanossagra hozhato, csoportkdzdsségben megvitathato.

Az egyeztetd eljaras lefolytatasanak technikai feltételit a fegyelmi jogkor gyakorlgja felel. Az
egyeztetd eljardst olyan személy vezethet, akit mindkét fél feltételek nélkiil elfogad
(oktatasiigyi kozvetitd szolgalat kozvetitdje is felkérhetd).

9.11.2 Fegyelmi targyalas

Amennyiben az egyeztetd eljaras nem vezet eredményre vagy a kotelességszegés jellegébdl
adoddéan nem sziikséges egyeztetd eljarast lefolytatni, a fegyelmi eljaras a kotelességszegd
meghallgatasaval folytatddik, ahol a tanulonak biztositani kell, hogy allaspontjat, védekezését
eldadja.

Ha a tanul6 vitatja a terhére felrott kotelességszegést vagy az eljaras azt indokolja, akkor
fegyelmi targyalést kell tartani, ahova a tanuldt (kiskort esetén a tanulot és a sziilot) meg kell
hivni. A meghivoban fel kell tiintetni a targyalas id6pontjat, helyét és tdjékoztatni kell az
érintetteket, hogy a fegyelmi targyalas akkor is megtarthato, ha a tanul6 (kiskoru esetén a tanulo
¢s a sziild) nem jelenik meg.

A tanulot sziildje, torvényes képviseldje képviselheti.
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A fegyelmi targyaldson ismertetni kell a tanul6 jogait és a neki felrott kotelességszegést. Az
eljaras sordn lehetdséget kell neki biztositani, hogy az liggyel kapcsolatban tajékozodhasson,
véleményt nyilvanitson, bizonyitasi inditvannyal €ljen.

A targyalasrol és a bizonyitasi eljarasrol részletes jegyzokonyvet kell késziteni.

9.11.3 A fegyelmi eljaras lezarasa, befejezése

A fegyelmi eljarast a meginditasat koveté harminc napon beliil egy targyalason be kell fejezni.
A targyaldson a fegyelmi hatarozatot szoban ki kell hirdetni és harminc napon beliil iradsban is
meg kell kiildeni az érintetteknek.

A fegyelmi eljarast hatarozattal kell megsziintetni, ha

- atanuld nem kovetett el fegyelmi vétséget,

- akotelességszegés nem indokolja a fegyelmi biintetés kiszabasat,
- akotelességszegés ténye nem bizonyithato,

- akotelességszegést kovetden tobb mint harom honap telt el,

- nem bizonyithato, hogy a kotelességszegést a tanulo kovette el.

9.11.4 Fellebbezés

Az elséfoku fegyelmi hatarozat ellen a tanuld (kiskoru esetén a sziild) fellebbezést nyujthat be
a hatdrozat kézhezvételétdl szamitott tizendt napon beliill az elséfokti fegyelmi jogkor
gyakorlojahoz, aki nyolc napon beliil tovabbitja azt a masodfoka fegyelmi jogkor
gyakorlojahoz.

9.11.5 Egyéb szabailyozas

A fegyelmi eljaras pedagdgiai célokat szolgal. A fegyelmi targyalast a tantestiilet legalabb
haromtagl bizottsaga folytatja le. A bizottsag elnokét sajat tagjai koziil valasztja.

A bilintetés végrehajtasa legfeljebb hat honapra felfliggesztheto.
9.12 Nyomtatvanyok hitelesitésének rendje

A kollégium a haladasi -, csoportnaplot, szakkorokrdl és a foglakozasokrol vezet naplot
elektronikusan. Az egyesitett naplot (haladasi naplo) elektronikus Gton nyomtatja havonta, amit
minden neveldtanar és a kollégium vezetdje hitelesit alairasaval és ezzel egyidejlileg igazoljak,
hogy a naploban megnevezett foglakozasokat megtartottdk. A kollégium a tovabbi
dokumentumokat a térvény altal eldirt nyomtatvanyokon papir alapon vezeti.

9.13 Tarolt dokumentumok kezelési rendje

A kollégium a a torzskonyvet és az ligyeleti naplot tarolja a térvényben meghatarozott 6rzési
ideig helyben, a kollégiumvezetdi irodaban kialakitott irattarban. A haladasi naplot az
iskoldban.
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Minden tovabbi dokumentumot a GySzC Jedlik Anyos Gépipari és Informatikai Technikum és
Kollégium kezeli az iskolai dokumentumok kezelésére vonatkozo szabalyzat alapjan.

9.14 Egyéb kérdések

Mindazon pontok, amelyek jelen dokumentumban nem keriiltek kiilon részletezésre az iskolai
SZMSZ pontjai €s rendelkezései az iranymutatok.

10 A KOLLEGIUM FELVETELI ELJARASI RENDJE
10.1 Felvételi eljarasi rend menete

Felvételt nyerhet a Gy6ri Szakképzési Centrum Jedlik Anyos Gépipari és Informatikai
Technikum és Kollégium kollégiumaba azon, az iskolaval tanuloi jogviszonyban allo fia tanuld,
aki felvételét kéri, és koriilményei (csaladi és szocidlis koriilmények, lakohely €s iskola kozotti
tavolsag) a kollégiumi elhelyezését indokoltta teszi. Szabad féréhelyekre mas nevelési-oktatasi
intézmény fia tanulai is felvehetok.

A targyévet megeldz6 tanév majus 31-ig fel kell mérni a kollégiumi jogviszony megujitasara
vonatkoz6 tanuldi igényeket. Azok a kollégista tanulok, akik a kovetkezd tanévben is igényt
tartanak a kollégiumi ellatasra a jelezett iddpontig felvételi kérelmet nytjtanak be. A kollégiumi
jogviszony egy tanévig szol.

A kollégiumi felvételiiket 1) jelentkezdként kérd 9. osztalyos tanulok igénytiket kollégiumi
jelentkezési lapon tiinetik fel, amelyrdl az intézmény elézetes felvételi listat készit. A tanév
rendjében meghatarozott kézépiskolai beiratkozast kovetden junius 30-ig késziilnek el a
jelentkezések végleges listai.

Kollégiumi elhelyezés iranti igényt kiilon kérelemben kell benytjtani a kollégium vezetdjének
vagy az iskola igazgatdjanak. A felvételrdl a kollégiumvezetd egyetértésével az iskola
igazgatdja dont. A kollégiumi felvétel iranti kérelem elfogadasa, illetve elutasitdsa nem lehet
fegyelmezési eszkoz.

Annak a tanulonak a felvételi kérelme nem tagadhato meg, akinek felvételét vagy atvételét a
gyamhatdsag kezdeményezte. A felvételi dontésrdl az intézményvezetd ,,Hatdrozatot” hoz és
azt az iratkezelés szabalyainak megfelel6en legkésobb julius 15-ig postazza az érintetteknek. A
kérelem elbiralasarol a tanulot, kiskort tanuld esetén a sziilot is értesiteni kell.

10.2 Kollégiumi elhelyezés

Kollégiumi elhelyezésben részestilhetnek azok a kozépiskolai didkok, akik beadtak jelentkezési
lapjukat a megadott hatarid6ig. A kollégiumba csak olyan didk koltozhet be, akinek a
bekoltdzés pillanatdban kollégiumi téritési és egyéb, kollégiumi szolgéltatas (étkezés, korabbi
karigény) igénybe vételével Osszefiiggd dij tartozasa nincs. Tovabba nem vehetd fel és nem
tarthat fenn kollégiumi jogviszonyt Gyor varos alland6 lakost tanuldja. A kollégiumokba valo
bekoltdzés idopontjarol levélben értesitjiik a sziilot.
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10.3 A féréhely odaitélésének szempontjai

A felvételrdl a kollégiumvezetd egyetértésével az iskola igazgatdja dont. A kollégiumba térténd
felvételrdl, illetve elutasitasrél a tanulod térvényes képviseldjét a kollégiumvezetd irasban
értesiti. A felvételt nyert kollégistdk kollégiumi elhelyezés egy tanévre szol és a felvételt
minden évben ujra kell kérvényezni. A kollégiumi féréhelyek odaitélése a kovetkezd
szempontokon alapul:

- tagintézmény tanuloi jogviszonya

- kollégium és az iskola tavolsaga

- lakohely tavolsaga, kozlekedési feltételek

- az eldz6 tanév kollégiumi elhelyezései

- ¢évfolyamok, iskolak, képzési szintek szerinti elhelyezés

- helyi kozlekedési lehetéségek

- iskolak specialis elhelyezési igénye

- szildk, tanulok elhelyezési igénye

- gyamhat6sag elhelyezési igénye

- szocialis szempontok (hatranyos helyzetii €s halmozottan hatranyos helyzetii)

10.4 Ertesités

A jelentkezési lapok leadasat kovetden (majus 31.) a neveldtestiilet a kollégiumvezetével
osszesiti a kérelmeket, felallitja a ranglistat legkésébb junius 30-ig. Ertekezleten megtargyalja
¢s javaslatot tesz az intézmény igazgatojanak, aki errol végleges dontést meghozza. A dontést
kovetden irasban (felvételi hatarozat) értesiti a gondviseldt julius 15-ig.

10.5 Jogorvoslat

A kollégiumi felvételi palydzat eredményével kapcsolatosan lehetdség van jogorvoslattal élni.
Els6foku hatarozat ellen a torvényben meghatarozottak szerint lehet eljarast indithat. A
fenntart6 hozza meg a masodfoka dontést:
- ajogszabalysértésre hivatkozassal benytjtott kérelem, tovabba
- a tanuloi jogviszony létesitésével kapcsolatban érdeksérelemre hivatkozassal
benyujtott kérelem tekintetében.

A feliilbiralati, illetve torvényességi kérelmet a kdzépfoku iskola fenntartdjdhoz cimezve, de a
Gyéri Szakképzési Centrumnak (9024 Gyor, Nador tér 4.) kell benyujtani.
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10.6 Kollégiumi féréhellyel kapcsolatos egyéb informaciok

10.6.1 Koltozés és szobabeosztas

Bekoltozés a tanévnyitdt megel6z6 napon torténik. A kollégiumba felvételt nyert didkok
szobabeosztasa felsobb éveseknél elsOsorban a palyazok kérései alapjan késziil el. Tanév
kozben szobat valtoztatni csak kollégiumvezet6i engedéllyel lehet ugy, hogy az masok jogait
ne sértse.

10.6.2 A kollégiumi jogviszony megsziintetése, féréhely visszamondasa

A kollégiumi elhelyezésben részesiilo tanulonak legkésébb a megadott bekoltozési idopontot
kovetd 5 munkanapon beliil be kell koltdznie, ellenkezd esetben a férdhelyét elveszti. Fizikai
akadalyoztatasa esetén a megadott bekoltdzési iddpontig — értesitenie kell a kollégiumot irdsban
(e-mail, postai levél) a féréhely késébbi elfoglalasarol.

A tanév folyaman a kollégiumi jogviszonyrol lemondani, csak az intézmény igazgat6jahoz irt
szlldi irasos kérelem beadasaval lehet, a kikoltozést megel6z6 5 munkanappal. A kollégiumi
jogviszony, illetve az externatusi felvétel egy tanévre szol. Kivételt képez a gyamhatdsag
kezdeményezésére felvett didk.

10.6.3 Varakozolista

A kollégiumi elhelyezést nem nyert tanulok a kollégiumi felvételi rangsor szerinti sorrendben
varolistara kerililnek. A tanév soran, ha a kollégiumban féréhely szabadul fel, akkor az
intézmény a varolistarol tolti fel az tires helyeket. Errdl a rangsor szerinti sorrend alapjan értesiti
a szll6t és a tanulot.

10.7 A kollégiumi téritési dijak

10.7.1 A Kkollégiumi szolgaltatas ingyenes hasznalatanak feltételei

- A tanul6 nappali rendszerli iskolai oktatasban vagy a nappali oktatds munkarendje
szerint szervezett felndttoktatdsban vesz részt, mindaddig, amig szdmara az iskolai
oktatas - jogszabaly rendelkezése alapjan — ingyenes.

- A tanulé nem a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felndttoktatas
keretében vesz részt iskolai oktatasban, tizenkilenc éven aluli és az iskolai
szolgaltatast - jogszabaly rendelkezése alapjan - ingyenesen veszi igénybe.

10.7.2 A Kkollégiumi szolgaltatas fizetds hasznalatinak feltételei

- A kollégiumi szolgaltatas igénybevételéért a tanuld téritési dijat fizet, ha az iskolai
alapszolgaltatast téritési dij fizetése mellett veszi vagy venné igénybe. A téritési dij
mértéke azonos az iskolai téritési dij mértékével.

- Ha a tanul6 nem nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felndttoktatas
keretében vesz részt iskolai oktatasban ¢€s tizenkilenc éven feliili.
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10.7.3 Etkezési dijak

Minden honapban két napon (egy rendes €s egy potbefizetési napon) van lehetdség az étkezési
hozzajarulast befizetni az iskola gazdasagi iroddjaban. Az étkezéstérités befizetése minden
kollégista tanuldonak kotelessége. A téritési dij fizetésének elmulasztidsa a kollégiumi tagsag
megsziinését vonhatja maga utdn. Mas iskolak tanuldinak csak a reggeli és a vacsora téritési
dijat kell befizetni, az ebédbefizetést az anyaintézetben kell intézniiik.

50%-os dijcsokkentés jar:

- 3 vagy tobbgyermekes csaladban ¢él6 tanulénak

- Kiemelt figyelmet igényl6 didknak

- Tartos betegségben szenvedd didknak

- Gyermekvédelmi kedvezményben (GY VK) részesiild didknak.

Az aktudlis havi dijat a gazdasagi irodaban kell befizetni mindig az adott honap 15. napjaig.
Potbefizetés 25-ig lehetséges. A szamla is itt vehet6 at. A befizetés elmulasztasa esetén a diak
nem vehet igénybe étkezést. Etkezési téritési dij csokkentéséhez leadandod igazolasok

- Nagycsaladosoknal ,,Hatdsagi Bizonyitvany” csaladi potlék folyositasarol.

- A tartos betegség igazolasara, rendeletben meghatarozott szakorvosi igazolés.

- GYVK- s didkok esetén jegyzOi hatdrozat a gyermekvédelmi kedvezmény
megallapitasarol.

10.8 A kollégiumi bekoltozéshez leadando igazolasok

- beiratkozasi lap.

- 1 honapnal nem régebbi orvosi igazolds, miszerint fertézd betegségben nem
szenved, ¢€s kozdsségbe mehet.

- sziil61 nyilatkozat orvosi beavatkozas engedélyezésérol.

- GYVK- es didkok esetén jegyzO6i hatdrozat a gyermekvédelmi kedvezmény
megallapitasarol.

- kérelem és hozz4jaruld nyilatkozat elektromos késziilék behozatalarol.

1.7 Adatkezelés

A kollégium az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok és szabdlyzatok alapjan kezeli a
palyazok altal rabizott adatokat. Az adatokat harmadik fél részére csak a vonatkozd
jogszabalyok figyelembevételével adja ki, azonban a kollégiumon beliili kdotelezd
adatszolgaltatasokat (kifizetési 0sszegek, kollégiumi elhelyezés) teljesit. Az adatokat mas célra
nem hasznalja fel.

A szakképzésrdl szolo torvény 12/2020. (11. 7.) rendelet 114 § bekezdése értelmében a sziild a
felvételi kérelem leadasaval hozzajarul, hogy a kollégium a kovetkezd adatokat kezelje:
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a tanuld neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének,
tartozkodasi helyének cime, tarsadalombiztositadsi azonosité jele, nem magyar
allampolgar esetén, a Magyarorszag teriiletén vald tartozkodas jogcime és a
tartdzkodasra jogositod okirat megnevezése, szama,

- szildje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartdzkodasi helye, telefonszama,

- felvételivel kapcsolatos adatok,

- az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

- jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

- agyermek, tanul6 mulasztasaval kapcsolatos adatok,

- kiemelt figyelmet igényl6é gyermekre, tanulora vonatkoz6 adatok,

- atanuld-és gyermekbalesetre vonatkozé adatok,

- tanulo oktatasi azonositd szama,

- mérési azonosito,

- tanuldi, kollégiumi jogviszonnyal kapcsolatos adatok

- magantanuloi jogallassal kapcsolatos adatok,

- atanuld magatartasanak, szorgalmanak ¢és tudasanak értékelése, vizsgaadatok,

- felndttoktatas esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatok,

- atanuloi fegyelmi €s kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

- atanulé didkigazolvanyanak sorszama,

- évfolyamismétlésre vonatkozo adatok,

- atanuloi jogviszony megsziinésének idépontja €s oka,

- kiskoru tanul6 sziildjével minden, a gyermekével Osszefliggd adat kozolhetd,
kivéve, ha az adat kozlése sulyosan sértené a tanuld testi, értelmi vagy erkdlcsi
fejlodeését.

11 ZARO RENDELKEZESEK

11.1 Az SzMSz hatalybalépése

Az SzMSz 2020. szeptember 1. napjan, a nevelGtestiilet jovahagyasaval 1ép hatalyba az iskolai
SzMSz mellékleteként, és visszavondsaig érvényes. A feliilvizsgalt Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg érvényét veszti a 2020. augusztus 31-én az iskola
SZMSz-hez mellékletként készitett el6z6 SzMSz.

11.2 Az SzMSz modositasa

Az SzMSz mddositasara sor kertil jogszabalyi eldiras alapjan, illetve jogszabalyvaltozas esetén,
vagy ha modositdsat kezdeményezi a didkonkormanyzat, az intézmény dolgozoinak és
tanuloinak nagyobb csoportja, a sziiléi szervezet.

A kezdeményezést és a javasolt modositast a kollégiumvezetdjéhez kell beterjeszteni. Az
SzMSz modositasi eljardsa megegyezik megalkotasanak szabalyaival.
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A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot az intézmény nevel6testiilete 2020. augusztus 26-an
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