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1 Bevezeto rendelkezések

A hazirend feladata, hogy a vonatkozé orszagos jogszabalyok alapjan meghatarozza azokat a
kereteket, amelyek kozt az iskola tanul6i tanulmanyaikat folytathatjak. Ezek a jogszabalyok a
kovetkezok:

o 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrdl

e 12/2020. (IL. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrol szo616 torvény végrehajtasarol
A hazirend betartdsa az iskola tanuldinak és az iskola képzéseiben részt vevOknek (a
tovabbiakban mindkét csoportra tanuldként hivatkozunk), tanarainak és dolgozodinak, valamint
az idejard tanulok sziileinek alapvetd joga és kotelessége. Célja, hogy az iskolai munka nyugodt
kortilmények kozott, eredményesen folyhasson.

A hézirendet az iskola vezetdje késziti, és az oktatdi testiilet fogadja el. A hdzirend
elfogadasakor, illetve modositasakor az iskolai didkonkormanyzat véleményét ki kell kérni. A
hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartora, a miikodtetdre
tobbletkdtelezettség harul, a fenntartd, a miikodtetd egyetértése sziikséges. A hazirend
nyilvanos, az iskola honlapjan barki szdmara elérhetd.

2 A tanuloi jogok és kotelességek

A hazirend a fenti jogszabdlyokban meghatirozott jogok gyakorladsdnak, valamint a
kotelességek teljesitésének helyi rendjét hatarozza meg.
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3 A tanulodi kotelességek teljesitésének keretei

1. 8. 6raig a tanitdsi 6rdk idOtartama 45 perc, ezt kovetden a tanitasi 6rak idétartama 40
perc.
2. A tanitasi 6radk idObeosztésa:

0. ora AL e
1. ora gu0 _ g45
2. ora 8% . g40
3. ora 9%0 . 1038
4. ora 100 - 1188
5. ora 1145 - 1230
6. ora 1240 . 13%
7. ora 1335 - 1420
8. ora 1430 _ 1515
9. ora 1515 15%
10. 6ra 1690 _ 1640
11. ora 164 - 172
12. ora 1720 1810
13. ora 1815 _18%
14. ora 1990 _ 1940

3. A tanulmanyi kotelezettségek teljesitése csak rendszeres munkéval képzelhetd el. A
tanulok kotelessége, hogy az orakra felkésziiljenek, azokon aktivan részt vegyenek, az
ordkra a sziikséges felszerelést magukkal hozzék. Az esetleges hidnyt orakezdéskor
jelenteni kell a szaktanarnak.

4. Taneszkozeiért, személyi targyaiért minden tanuld egyénileg felelés. Az elhagyott
targyakat a portan kell leadni, illetve ott lehet azokat keresni.

5. A tanul6 az iskolai munkahoz nem sziikséges dolgokat nem hozhat be az iskolaba.
Rendkiviili esetben az iskola igazgatdjanak irdsos engedélyével lehet ettdl eltérni. Az
engedélyben meg kell hatarozni azt, hogy az adott dolog meddig €s hol tarolhaté az
iskolaban.

6. A mobiltelefont a tanitasi ora alatt a tdskaban, lehalkitott allapotban kell tartani. Ez alol
kivétel, ha az orat tartd tanar engedélyt ad a telefon hasznalatara.

7. Gyakorlati foglalkozasokon - a munkavédelmi eléirasoknak megfeleléen - a munkaruha
viselése minden tanulé szamara kotelezo.

8. Az iskola elektronikus naplét miikddtet, melynek hasznalatat minden tanulonak el kell
sajatitania.

9. Asziilok a kovetkezd modon férhetnek hozza az elektronikus naploban tarolt adatokhoz:

a) A sziil6 megkéri a didkot, hogy Iépjen be és mutassa meg a jegyeit.
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b) A didk megmondja a sziilének az azonositdjat és a jelszavat, a sziild barmikor
beléphet és megnézheti a diak jegyeit.

C) Az iskola general a sziil6 szamara hozzaférést a tanév elso két hetében és ennek
segitségével a sziild barmikor beléphet a rendszerbe. A helyesen megadott e-mail
cimek esetében az azonositot kikiildi a rendszer. A téves, vagy nem miikkodé e-mail
cimek esetében a sziilok az els6 sziiloi értekezleten kapnak hozzaférést.

10. Az iskola épiiletét a tanitds befejezése elott csak indokolt esetben, igazgatosagi
(osztalyfonoki) engedéllyel lehet elhagyni (az iskola épililetei kozotti mozgast
leszamitva). Ez esetben — még miel6tt a tanuld az iskola épiiletét elhagyja — telefonon
értesitjiik a szlilot. Az iskola két épiilete kozotti atjaras csak akkor nem mindsiil az iskola
¢épiiletének tanitasi idO alatti, a Hazirend altal tiltott elhagyéasanak, ha az a legrévidebb
titvonalon — Nagy Jend utca —Arpad t - torténik. Az iskola engedély nélkiili elhagyésa
fegyelmi biintetést von maga utan.

11. Minden tanulonak kotelessége mulasztasait bepotolni. (A hosszabb ideig - legalabb két
hétig - hianyzo tanuldkkal a szaktandr megbeszéli, mikorra tudjak behozni
lemaradasukat.) Rovidebb hianyzas esetén a potladsra a hianyzott tanérdk szdmaval
megegyez0 oraszamra kaphat6 haladék.

12. A tanuldonak kotelessége az év soran a konyvtarbol kolesonzott dokumentumokat,
valamint az iskolai sportkortdl felvett felszereléseket és sporteszkdzoket a megjelolt
hataridére hidnytalanul és épségben visszaadni.

13. Minden tanuldénak kotelessége kornyezete rendjének, tisztasdganak megorzése, az
iskola eszkozeivel és az energiaval valo takarékos banasmod. A tanterem rendjéért
minden tanul6 - kdzvetleniil a mindenkori hetes - felel.

14. Tanévnyitd ¢€s tanévzard iskolai linnepségen, iskolai megemlékezéseken, iinnepi
hangversenyen, szalagavaton, ballagési linnepélyen, érettségi, valamint képesitd vizsga
alkalmabdl a lanyok fehér bluzt és sotét szoknyat (vagy nadragot), a fidk pedig sotét
nadragot, fehér inget és nyakkenddt viseljenek.

15. A téritési dijakat (étkezés, kollégium, masodik szakképesités megszerzése) a gazdasagi
iroda altal meghatarozott, a faliujsdgon meghirdetett idépontban kell megfizetni.

4 A tanuloi jogok gyakorlasanak helyi szabalyai

1. A tanul6 a tanulo6i jogokat a beiratkozas napjatdl gyakorolhatja.

2. Ha a tanulét jogai gyakorlasaban sérelem ¢éri, elsésorban szaktanaraihoz,
osztalyfénokéhez,  masodsorban az  ifjasagvédelmi  feleléshoz vagy a
didkonkormanyzatot segitd oktatdbhoz, harmadsorban a nevelési igazgatohelyetteshez,
azutan az igazgatéhoz fordulhat.

3. A tanul6 kérdéseivel, javaslataival a szaktanarait, az osztalyfénokét, az igazgatdt és
helyetteseit keresheti fel. A tanulonak a felvetésekre legkésobb 30 napon beliil érdemi
valaszt kell kapnia.
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A tanulo az iskola életével kapcsolatos barmely kérdésben véleményt nyilvanithat
barmely osztalyfonoki orén, osztalyképviselon keresztiil, a diakonkormanyzat
vezetOségénél, diakkozgytilésen. Ha a véleménynyilvanitas személyekre vonatkozik, az
¢érintetteknek is joguk van ismerni ennek tartalmat. Ezt mindig az hozza az érintettek
tudomasara, akihez a véleménynyilvanitas beérkezett. Tandcsoljuk, hogy a tanuld az
osztaly nyilvanossaga el6tt, az érintett(ek) jelenlétében keressen megoldast a
problémaira. Kudarc esetén vegye igénybe a fent emlitett tovabbi lehetdségeket.

A torvény altal eloirt didkkozgytilést iskolankban minden évben megtartjuk. Az
idépontot a didkonkormanyzat és az iskolavezetés kozdsen hatarozza meg a tanév
elején, az éves munkaterv kialakitasakor.

A didkkozgylilés célja, hogy attekintse a tanuldi jogok érvényesiilését iskolankban.

Az iskolai diakkozgytlésen az osztalyok képviseléi és/vagy az iskolai
didkonkormanyzat képviseldje beszamolnak az osztalykozgytilések tapasztalatairol,
valamint az iskola igazgatdja beszamol a didkjogok iskolan beliili érvényesiilésérol.
Azoknak a problémaknak a gondozasaval, amelyeket a didkkozgytilésig nem sikeriilt
megoldani, a kozgyiilés megbizza az iskolavezetést és a diakonkormanyzatot.

A tanuldk oOnszervezddésének és érdekvédelmének érdekében a tanuldk nagyobb
csoportjait, illetve az iskola egész tanuldifjisagat érintd kérdésekben a didkkozosséget
a didkonkormanyzat szervezete képviseli. A tanulok nagyobb kozosségén az iskola
tanuloinak minimum 20 %-at értjiik.

Iskolank nem hatarozza meg az egész iskolara vonatkozoan a hazi feladatok szabdlyait.
Ezeket a szaktanar minden év elején a tanitott osztallyal kozosen allapitja meg az osztaly
képességeit, a tantargy jellegét, és a kitlizott célokat figyelembe véve. Az osztalyonkénti
szabalyok meghatdrozasanal az alabbi szempontokat kell figyelembe venni:

a) A hazi feladat nem lehet fegyelmezési eszkoz.
b) A hazi feladat meghatarozasakor figyelembe kell venni a tanuldok aktualis
terhelhetdségét.

Témazar6 dolgozat naponta legfeljebb kettd irathatd. A szaktanar a témazaré dolgozat
iratasanak szandékat a dolgozat elott legalabb harom tanitasi oraval javaslat egy héttel
korabban szoban jelzi az osztalynak. Fenti korlatozas nem vonatkozik az egy-két ora
anyagat szamon kéro irasbeli feleletekre. (ropdolgozat)

A megirt témazard dolgozatokat a szaktanarnak két héten beliil ki kell javitani. Indokolt
esetben (tobb parhuzamos osztalyban egyszerre megiratott, vagy nagy terjedelmu
dolgozatoknal) a hataridé négy hét. A ropdolgozatok javitasi hatarideje hét munkanap.
A tanulonak joga van - érdeklddésének megfelelden - az iskola altal szervezett emelt
szintli felkészitokre, szakkorokre, tanfolyamokra, sportkori foglalkozasokra jarni.

A tanuld kezdeményezheti didkkor és OnképzOokor létrehozasat, illetve ezekhez
csatlakozhat, ha annak céljai, miikodése nem ellentétes az iskola pedagogiai
programjaban megfogalmazottakkal. Ezek létrehozasardl az igazgatot tajékoztatni kell.
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Az iskola a diakkor és az onképzokor munkajat helyiség biztositasaval segiti, errél az
altalanos igazgatohelyettessel kell egyeztetni.

A tanulonak joga van tanéran kiviil sportversenyeket, bajnoksagokat szervezni. Ehhez
hasznalhatja az iskola tornatermeit, sportpalyait. A tervezett programot minimum két
héttel korabban be kell jelentenie az igazgatonak, és a testnevelés-munkakozosség
vezetdjének, s az egyeztetéseket is vele kell lefolytatnia.

Az iskola tanuloi szamara a kabatok és nem minden Ordn haszndl felszereléseik
tarolasara biztositjuk az alagsori ruhatari rekeszek vagy a folyosdkon elhelyezett
ruhatari szekrények hasznalatat. A ruhatari rekeszeket az iskolavezetés osztja ki az
ujonnan érkezé osztalyok szamara, a tanulok tanulmanyaik soran ugyanazt a rekeszt
hasznaljak.

Azon osztalyok, akiknek nem jutott rekesz, a folyosokon elhelyezett ruhatéri
szekrényeket hasznalhatjdk. Ezen szekrények esetében a tanulok 1000 forint kaucid
fejében kapnak kulcsot. A kulcsot az év végén vissza kell adni. Amennyiben a szekrény
allapotaban nem tortént allapotromlas, akkor a kaucid visszajar.

Az efolott megmaradt szekrények haszndlatdit az iskolavezetés meghirdeti. A
meghirdetett szekrényekre a fenti kaucion feliil évi 2000 forint hasznalati dijat kell
fizetni.

A ruhatari szekrényeket a tanuldk a tanulmanyi eredmények alapjan Osztonzésiil
ingyenesen, egyéves hasznalatra megkaphatjdk, természetesen kaucid6 megfizetése
mellett.

osztalyfonokkel. Torvényben tiltott rekldmokat és politikai szimbdlumokat tilos
kifiiggeszteni.

A tanuldnak joga van az iskola falijsagjaira - el6zetesen egyeztetve az iskolavezetéssel
- hirdetményt, felhivast kitenni.

A tanuld az orszagos tanulmanyi versenyek I. forduldjaban harom- vagy tobboras
verseny esetén a verseny napjan, az ennél rovidebb versenyek esetén a 4. ora utan
mentesiilhet a tanitdsi ordk latogatdsa aldl. Tovéabbjutaskor egyedi elbirdlas alapjan
kaphat mentesitést a tanitasi orak latogatéasa alol.

A tanul6 részt vehet az iskola altal szervezett csereutakon (kiilfoldi testvériskola). A
vendéglatast vallalo didkok a vendégek itt-tartdzkodasanak ideje alatt mentesiilhetnek a
szamonkérés alol.

A tanuldnak joga van fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt szamot adni tudasardl, ha nem ért
egyet az osztalyzataival. Ezt a lehetdséget az iskola igazgatojatol irasban kell kérni.

A tanul6 kedvezményes étkezésben illetve tankonyvellatdsban részesiilhet. Ennek
feltételérdl, szabalyairol €s az igénylés rendjérdl az ifjusagvédelmi felelds ad részletes
felvilagositast.

A tanuldénak joga van rendszeres egészségiigyi felligyeletre és ellatasra, valamint
pszichologiai tanacsadasra. Az iskolaorvos €és a védond idépontjairdl az orvosi szoba
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ajtajan kifliggesztett hirdetmények tdjékoztatnak. A tanulé az iskolaorvos/védond
tavollétében a szaktanaroktol kérhet segitséget.

Az iskola biztositja, hogy tanuldi az alapellatds keretében szervezett fogaszati
szlirdvizsgalaton részt vegyenek.

A tanuld az iskola alapitvanyatol az alapitdé okiratban felsorolt célokhoz (lasd
,Generator Alapitvany” cimszo alatt az iskola honlapjan) anyagi tdmogatéast kérhet. A
kérelmet irdsban az iskola igazgatdjahoz kell benyujtani, aki tovabbitja azt az alapitvany
kuratériumanak.

A tanuld kotelességei példas teljesitéséért, kiemelkedd tanulmanyi munkdjaért,
kozosségi tevékenységéért dicséretben, jutalomban részesiilhet.

Az év kozbeni egyéni dicséretek fajtai elektronikus naplé Gtjan:

a) szaktanari dicséret: odaitélését a szaktanar hatarozza meg. Adhat6 az adott
tantargyban elért versenyeredményért, kutatdé- vagy sorozatos gylijtémunkaért,
folyamatos kiemelkedd tanulmanyi teljesitményért;

b) osztalyfonoki dicséret: odaitélésérdl az osztalyfénok dont, adhatd tobb dicséret
alapjan, vagy egyszeri k6zosségi munkaért;

C) igazgatoi dicséret: varosi, megyei versenyeken elért kiemelkedd helyezésekért,
orszagos versenyeken a dontében vald részvételért, illetve minden més esetben,
amikor a tanul6 kiemelked¢ teljesitményt nyujt.

d) tantestiileti dicséret: az egész évben kiemelkedd6 munkat végzett tanulok
példamutatd magatartdsukért ¢és kimagasldé tanulmanyi eredményiikért
nevelbtestiileti  dicséretben részesiilnek, melyet a bizonyitvanyban ¢és a
torzskonyvben is rogzitiink.

A tanév végén az egyént ¢és az osztalykozosségeket oklevéllel, konyv-, targy-,
pénzjutalommal jutalmazzuk az anyagi lehetdségek figgvényében. Ezeket a jutalmakat
a tanévzaro tnnepségen adjuk at. Odaitélésiikrdl a szaktanarok javaslata alapjan az
osztalyfonoki munkak6zdsség és az iskolavezetés dont.

Az iskolaban mikodo alapitvanyok jutalmaikat, kitiintetéseiket az alapszabalyaikban
leirtak szerint adomanyozhatjak. (Jedlik-érem, Jedlik-oklevél, Mult a jovéért-dij)
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5 Az online oktatas specialis szabalyai

5.1 Az online oktatas technikai feltételei

1. Az online oktatashoz sziikséges platformot az iskola biztositja a tanuloknak.

A 2021/2022-es tanévben az iskolai platform a Google Workspace for Education
csomayg, illetve a Kréta rendszer.

2. Az online oktatashoz szilikséges technikai feltételek meglétérdl a sziilok gondoskodnak.
Az iskola a tanév elején felméri, hogy van-e olyan didkja, akinek technikai gondot
okozna az online oktatds bevezetése, és a lehetdségeihez képest segit a feltételek
megteremtésében.

5.2 Részvétel az online orakon

1. Az online 6rédkon vald részvétel kotelezd. Az onnét vald hidnyzas a jelenléti oktatasrol
torténd hianyzassal azonos elbiralas ala esik. Az online 6rakrol vald tavollét a sziilok
regisztralt e-mail cimérdl érkezdé kérés alapjan engedélyezhetd. Ugyanilyen modon
igazolhatja a sziil6 az online 6rak alatt bekovetkezd technikai problémak miatti
tavollétet.

5.3 Digitalis munkarend idobeosztasa

1. Digitalis munkarendrdl abban az esetben beszéliink, ha az iskola egyetlen nappali
tagozatos osztalya szamara sem lehetséges a jelenléti oktatas.

2. A digitalis munkarend bevezetését kovetden a szaktanarok és a munkak6zosségek
javaslata alapjan az iskolavezetés véglegesiti az orarend valtozasait. Az orarendben
meghatarozasra keriilnek a kotelezéen megtartandd online 6rdk és 6nallé otthoni
munkavégzéssel teljesithetd tanorak.

3. Az online 6rak idobeosztasarol, az oktatas menetérdl, illetve a teljesitendd feladatokrol
a szaktanarok a Google Tanterem kurzusain keresztiil tajékoztatjak a tanuldkat.

4. Az online 6rak idObeosztasa:
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Az online 6rak hosszat a szaktanar 35 percre csokkentheti.

Az orarend elkészitésekor, és az iskolai feladatok hataridejeinek meghatarozasakor
figyelembe kell venni a tanulok megvaltozott napirendjét, terhelhetdségét. Lehetdleg a
normal tanitasi rend idobeosztasat kell kovetni.

A tanuldk és az oktatok kozotti tanulmanyokkal kapcsolatos kommunikacié lehetdség
szerint hétkdznap 8 és 16 6ra kozé essen.

5.4 Vegyes munkarendi oktatas

5.5

1.

2.

Abban az esetben, ha csak egy-egy osztaly szamara nem lehetséges a jelenléti oktatas,
az online megtartott tanorak a meglévo orarendhez kell, hogy igazodjanak.
Amennyiben az online oratartds nem megoldhato, vagy a szaktanar megitélése szerint
nem hatékony, akkor az oratartds mas oktatasi modszerekkel is kivalthato.

Az oktatds megszervezését, tajékoztatast a szaktanarok a Google Tanterem kurzusain
keresztiil végezhetik el.

Karanténban levo tanulok oktatasa

Amennyiben az online dratartds nem megoldhatd, vagy a szaktanar megitélése szerint
nem hatékony, akkor az oratartds mas oktatasi modszerekkel is kivalthato.

Ha osztalyon beliil a hatosagi karanténra kotelezett tanulok szamara nem lehetséges a
jelenléti oktatas, akkor szamukra az iskolai feladatokat a Google Tanterem kurzusain
keresztlil biztositja a szaktandr. Ha a karanténra kotelezett tanuldk létszdma
osztalyon/csoporton beliil alacsony, akkor a tanul6tol tobb 6nédlloé munkavégzés és a
jelenléti oktatasban résztvevd tanuldkkal torténd online kapcsolattartas és tajékozodas
varhato el.

9. oldal
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6 A diabétesszel €lo tanulokra vonatkozo specialis szabalyok

1. A diabétesszel €16 tanulok sziikség esetén a tanitdsi ora idején is étkezhetnek,

megmérhetik vércukorszintjiiket, beadhatjak maguknak az inzulint.

2. A tanitasi év elso értekezletén az iskolai védond tajékoztatja a testiiletet, hogy kik
a diabétesszel €16 didkjaink, majd rovid oktatéast tart azokrdl a teend6krdl, amelyet a

kollégéak elvégezhetnek, illetve szlikség esetén el kell végezniiik.

3. Azon osztalyok tanuloit, ahol van diabéteszes didk, az iskolai védond az elsé hetek

osztalyfénoki ordin hasonld szellemben tajékoztatja, illetve oktatja.
4. A tanuldk diabéteszes adatlapjat ¢és a hypoglikémias csomagot az
titkarsagan taroljuk.

iskola

r r

7 Egészségvédelmi, baleset-megelozési, munkavédelmi véd6-0vo

rendszabalyok

Minden tanul6 koteles sajat és tarsai testi épségét védeni. Ezért:

1. Tandrara, szakmai gyakorlatra torténd gyiilekezéskor, sziinetekben kulturaltan,

masok

testi és lelki épségét nem veszélyeztetve viselkedjen. Hangoskodas, tragar beszéd,

16kdosddés, verekedés fegyelmi feleldsségre vondst vonhat maga utén.

2. Minden tanul6 koteles megismerni és betartani a testnevelési ordk, a szamitogéptermi
orédk, gyakorlati foglalkozasok, laboratériumi gyakorlatok balesetvédelmi intézkedéseit
és tlizrendészeti eldirdsait, munkarendjét, melyeket a tandrok kotelesek ismertetni. Az

elobbiekben emlitett szabalyzatok a hazirend részét képezik.

Az egyes termek haszndlati rendje a mellékletben és a termekben kifliggesztve

olvashato.

3. Tilos az iskoléban és az iskolan kiviili iskolai kulturalis rendezvényeken (pl. tanulmanyi
kirandulas, klubdélutan - mas iskoldkban is -, stb.) a dohanyzas, a szeszes ital, kabitoszer
fogyasztasa, illetve terjesztése. E cselekedetek barmelyike fegyelmi eljarast vonhat

maga utan.

10. oldal
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8 Mulasztasok igazolasa

1. Az elére nem lathaté események kivételével (betegség, kozlekedési akadaly) a tanuld
csak eldzetes irasbeli engedéllyel maradhat tavol az iskolai foglalkozasrol. A tanuld
évente 5x1 napot lehet tavol sziiléi engedéllyel, maximum két egymast kovetd napon.
Az engedélyt az osztalyfonok adhatja meg. Ketténél tobb napos tdvolmaradést az
igazgatd engedélyezhet eldzetes irasbeli sziiléi kérésre, az osztalyfonok javaslata
alapjan.

2. Kollégiumi tanuld esetében a csoportért felelds neveldtanar is élhet ezzel a lehetdséggel.
Kollégista tanul6 sziiléi igazolast ilyen esetben csak akkor hozhat, ha az igazolassal
érintett id6szakra hazautazott.

3. A késést—annak idGtartamat percben kifejezve - a szaktanarok az elektronikus naploban
rogzitik. A késések idejét a rendszer dsszeadja.

4. Kérjiik, hogy betegség esetén a sziild (vagy az altala megbizott személy) mér az elsd
napon — személyesen, telefonon, vagy e-mailben - tajékoztassa az osztalyfonokot
gyermeke tdvolmaradésanak okarol.

5. Tobb napos hianyzast orvosi (vagy hatosagi) igazolassal kell a jedlikinfo.jedlik.eu
honlapon talalhatd nyomtatvany felhasznalasaval (hatésagok esetében hivatalos
papiron) igazolni, amelyet a sziild vagy a gondviseld - kollégiumi tanuld esetén a
kollégiumi nevelStandr is - alair.

6. Ha a tanuld a mulasztast kdvetd 8 tanitasi napon beliil nem igazolja tavolmaradasat,
mulasztott orai igazolatlanok.

7. Ha a mulasztott 6rak szama a tanév soran a 250 orat, valamint az iskolai nevelés-

rer e r

rar s r

emiatt a tanulo teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a
tanitdsi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy
osztalyozovizsgat tegyen.

8. ,,Ha a tanuldnak [...] a szorgalmi iddszakban teljesitendd szakiranyu oktatasrol valo
igazolt és igazolatlan mulasztasa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozo
Osszes szakiranyl oktatdsi id6 hisz szazalékat, a tanuld [...] a tanulmanyait csak az
évfolyam megismétlésével folytathatja.”?

9. Haatanuld [...] a szorgalmi iddszakon kiviili egybefiiggé gyakorlatrol valo igazolt és
igazolatlan mulasztasa meghaladja a szorgalmi iddszakon kiviili egybefiiggd gyakorlat
foglalkozasainak hisz szazalékat, a tanuld [...] az évfolyam kovetelményeit nem
teljesitette és magasabb évfolyamba nem Iéphet. Az igazolatlan mulasztis nem

L A szakképzésrol szol6 torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet 164. §
2 A szakképzésrol sz016 torvény végrehajtasarol sz616 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet 227. § (1)
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haladhatja meg a szorgalmi idészakon kiviili egybefliggd gyakorlat foglalkozasainak
ot szazalékat. Az igazolatlan mulasztast a tanulo, illetve a képzésben részt vevod
személy potolni koteles. Ha a tanul6 [...] mulasztasa az e bekezdésben meghatarozott
mértéket eléri, és a mulasztasat a kdvetkezO tanév megkezdéséig potolja, magasabb
évfolyamba Iéphet.’

10. Igazolatlan hianyzéasok esetén az aldbbi fegyelmi fokozatokat kell adni:

a) 1-2 igazolatlan ora utan osztalyfénoki figyelmeztetés,

b) 3-5 igazolatlan ora utan osztalyfénoki int6,

) 6-10 igazolatlan ora utan osztalyfénoki rovo,

d) 10-nél tobb igazolatlanul mulasztott 6ra utan az iskola fegyelmi eljarast indithat a
koriilmények mérlegelése utan.

11. Ismétlédo igazolatlan mulasztas esetén a kovetkezd fegyelmi fokozat adand6. Ha az
igazolatlanul mulasztott 6rak szama meghaladja a 30-at, a nem tankdteles tanulo tanuloi
jogviszonya fegyelmi eljaras nélkiil megszinik, feltéve, hogy a szakképz6 intézmény a
tanulot, kiskort tanul6 esetén a kiskort tanul6 torvényes képviseldjét a jogszabalyban
eldirt alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Az aldbbiakban idézziik a vonatkoz6 jogszabalyt (12/2020. (I1.7.) Kormanyrendelet)

163. § (1) A szakképzd intézmény koteles a tankdteles tanulo torvényes képviseldjét és
a tankoteles tanuld kollégiumi elhelyezése esetén - ha a kollégium nem a szakképzo
intézménnyel kozOs igazgatasu intézmény - a kollégiumot is értesiteni a tankdteles
tanulo elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben
is, ha a nem tankoteles kiskoru tanul6 igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri. Az
értesitésben fel kell hivni a tankdteles tanuld torvényes képviseldjének figyelmét az
igazolatlan mulasztds kovetkezményeire. Ha a szakképzd intézmény éErtesitése
eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, a szakképzd
intézmény a csalad- és gyermekjoléti szolgélat kdzremiikodését igénybe véve keresi
meg a tankdoteles tanuld térvényes képviseldjét.

(2) Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az ot foglalkozast,
az igazgato - a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint
a gyamhatdsag szervezetérol ¢€s illetékességeérdl szolo kormanyrendeletben foglaltakkal
Osszhangban - értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankoteles tanuld esetén - gyermekvédelmi

3 A szakképzésrol sz016 torvény végrehajtasarol szo16 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet 227. § (2)
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szakellatasban nevelked6 tanuld kivételével - a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot. Az
értesitést kovetden a csalad- és gyermekjoléti szolgalat a szakképzd intézmény és -
sziikség esetén - a kollégium bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztds okdnak feltarasara figyelemmel meghatdrozza a tanuldt
veszélyeztetd és az igazolatlan mulasztast kivaltdo helyzet megsziintetésével, a tanuldi
tankotelezettség  teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanuld érdekeit szolgalod
feladatokat.

(3) Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztisa egy félévben eléri a tizenot
foglalkozast, az igazgatd a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési
hatdsagot - a gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tankoteles tanulo kivételével -,
valamint ismételten tdjékoztatja a csalad- ¢és gyermekjoléti szolgalatot, amely
kozremiikddik a tankoteles tanuld torvényes képviseldje Ertesitésében, tovabba
gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tankoteles tanuld esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgéalatot. Ha a tankoételes tanuld igazolatlan mulasztisa egy
félévben eléri a huszonot foglalkozast, az igazgatdja haladéktalanul értesiti a

tankoteles tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot.

13. oldal
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9 Az egyezteto eljaras

1. A fegyelmi eljaréast egyeztetd eljaras (a tovabbiakban: egyeztetd eljaras) el6zheti meg,
amelynek célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése,
ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd kozotti
megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

2. Egyezteto eljaras lefolytatasara akkor van lehet6ség, ha azzal a sérelmet elszenved¢ fél,
kiskorti sérelmet elszenvedd fél esetén a sziild, valamint a kotelességszegéssel
gyanusitott tanulo, kiskorti kotelességszegéssel gyantsitott tanuld esetén a sziild
egyetért. A fegyelmi eljarads meginditasat megeldzden a kotelességszegéssel gyanusitott
tanulo, ha a kotelességszegéssel gyantsitott tanuld kiskort, a sziiléje figyelmét irasban
fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetdségére. A tanuld, kiskoru
tanul6 esetén a sziild az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitdsi napon beliil irdsban
jelentheti be, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat. Amennyiben az egyeztetd eljaras
lefolytatasat nem kérik, tovabba, ha a bejelentés iskolaba, kollégiumba torténd
megérkezésétdl szamitott tizendt napon beliill az egyeztetd eljaras nem vezetett
eredményre, a fegyelmi eljarast le kell folytatni.

Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkor gyakorloja az egyeztetd eljaras
alkalmazasat elutasithatja.

3. Ha a kotelességszegéssel gyanusitott tanul6 és a sérelmet elszenvedd fél az egyeztetd
eljarasban irdsban megallapodott a sérelem orvoslasardl, barmelyik fél
kezdeményezésére az irasbeli megallapodas mellékelésével a fegyelmi eljarast a
sérelem orvoslaséhoz sziikséges idore, de legfeljebb harom honapra fel kell fliggeszteni.
Ha a felfiiggesztés ideje alatt a sérelmet elszenvedd fél, kiskoru sérelmet elszenvedd fél
esetén a sziilld nem kérte a fegyelmi eljaras folytatdsat, a fegyelmi eljarast meg kell
szlintetni. Ha a sérelem orvoslasarol kotott irasbeli megallapodasban a felek kikotik, az
egyeztetd eljaras megallapitdsait és a megallapodasban foglaltakat a kotelességszegd
tanuld osztalykozosségében meg lehet vitatni, tovabba az irasbeli megallapodasban
meghatarozott korben nyilvanossagra lehet hozni.

4. Az egyeztetd eljards lefolytatasaért a fegyelmi jogkor gyakorldja felel, a technikai
feltételek biztositasa (igy kiilonosen megfeleld terem rendelkezésre bocsatasa, egyeztetd
felkérése, értesitd levél kikiildése) a nevelési-oktatasi intézmény feladata.

5. Az egyeztetd eljarast olyan nagykorti személy vezetheti, akit mind a sérelmet
elszenvedd fél, mind a kotelességszegd tanuld elfogad. Az oktatasért felelés miniszter
feliigyelete alatt mikddd intézményben miikodo oktatasiigyi kozvetitdi szolgalat
kozvetitdje felkérhetd az egyeztetés levezetésére.

6. Iskolankban az egyeztetd eljaras sziikség esetén torténd lebonyolitasaért a nevelési
igazgato felel. Ebben a feladatkorében értesiti a kotelességszegbt, vagy kiskorusaga
esetén a szll6jét az egyeztetd eljards igénybevételének lehetdségére, dokumentalja az
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eljarast, biztositja az eljaras feltételeit a fegyelmi jogkor gyakorldjanak megbizasabdl,
felkéri az egyeztetd eljaras levezetésére az ifjusagvédelmi feleldst, illetve ha a felek az
0 személyét nem fogadjak el, masik levezetdt keres a tantestiilet tagjai koziil, vagy kiilsé
szakembert hiv meg.

10 Fegyelmi szabalyzat

1. A fegyelmi jogkdr gyakorloja az iskola tantestiilete. A tantestiilet megbizasabol ezt a
jogkort a fegyelmi bizottsag gyakorolja. A fegyelmi bizottsag tagjai a kovetkezo
személyek:

— az iskola igazgatoja és/vagy nevelési igazgatohelyettese,
— az iskola ifjisagvédelmi feleldse,

— az ¢érintett tanulo osztalyfonoke,

— atantestiilet azon tagja, aki a kotelességszegést észlelte,
— kollégista esetén egy kollégiumi neveldje.

2. A tantestiilet a felsoroltakon kiviil — sziikség esetén — mast is delegalhat a bizottsagba.
A bizottsag elnokét a tagok koziil sajat maga valasztja meg. A bizottsdg valamely tag
tavolléte esetén is lefolytathatja a fegyelmi targyalést, ha legalabb harom tagja jelen van.

3. A fegyelmi eljaras meginditasardl a tanulot, a kiskort tanuld sziilgjét, a gyakorlati
képzés soran elkovetett fegyelmi vétség esetén - ha a fegyelmi vétséggel érintett
gyakorlati képzés folytatdja nem az iskola - a gyakorlati képzés folytatojat (a
tovabbiakban: gazdalkodd szervezet), tanuloszerzddés esetén a teriiletileg illetékes
gazdasagi kamarat értesiteni kell a tanul6 terhére rétt kotelességszegés megjelolésével.
Az értesitésben fel kell tiintetni a fegyelmi targyalds idépontjat és helyét, azzal a
tajekoztatassal, hogy a targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a gazdalkodo szervezet
vagy a terliletileg illetékes gazdasagi kamara képviseldje szabalyszerli értesités ellenére,
valamint a tanulo, a sziil6 ismételt szabalyszerli meghivas ellenére nem jelenik meg. Az
értesitést oly modon kell kikiildeni, hogy azt a tanuld, a sziild kiilon-kiilon a targyalas
eldtt legalabb nyolc nappal megkapja.

4. Kiskort tanul6 esetén a fegyelmi eljarasba a sziilét minden esetben be kell vonni. A
fegyelmi eljaras soran a tanulot a sziild, illetéleg mas megbizott is képviselheti.

5. A fegyelmi eljarést - a meginditasatol szamitott harminc napon beliil - egy targyaldson
be kell fejezni. Az eljaras soran lehetdséget kell biztositani arra, hogy a tanuld, a sziilo,
tovabba a gazdalkodd szervezetet érintd kérdésekben a gazdalkodd szervezet
képviseldje az liggyel kapcsolatban tdjékozddhasson, véleményt nyilvanithasson, és
bizonyitési inditvannyal élhessen.
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A fegyelmi targyalds megkezdésekor a tanuldt figyelmeztetni kell jogaira, ezt kdvetden
ismertetni kell a terhére rott kotelességszegést, valamint a rendelkezésre allo
bizonyitékokat.

A fegyelmi targyalason a vélt kotelességszegést elkovetd tanulo, sziildje (sziilei), a
fegyelmi bizottsag tagjai, a jegyzOkonyv vezetdje, tovabba a bizonyitasi céllal
meghivott egyéb személyek lehetnek jelen. A bizonyitas érdekében meghivott
személyek csak a bizonyitds érdekében szilikséges idOtartamig tartozkodhatnak a
targyalas céljara szolgalo teremben.

A fegyelmi biintetés lehet (a tantestiilet altal fegyelmi eljards utan kiszabhato) —

—  megrovas,

— szigorll megrovas,

— meghatirozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, illetéleg megvondsa [J
athelyezés masik osztalyba, (tanuldcsoportba vagy iskolaba); eltiltds az adott
iskolaban a tanév folytatasatol,

— kizaras az iskolabol.

A szakképzési torvény arrdl az esetrdl rendelkezik, amikor a tanuld kotelességeit
"vétkesen és sulyosan" megszegi. Ezekben az esetekben a kiszabhat6 biintetést is a
torvény hatarozza meg. Amennyiben a kotelességszegés vagy mulasztas nem éri el ezt
a fokot, a szaktanar, az osztalyfénok €s az igazgatd sajat hataskorben a kovetkezd
biintetéseket szabhatja ki:

— szaktanari figyelmeztetés

— osztalyfonoki figyelmeztetés
— osztalyfénoki intd

— osztalyfénoki rovod

— igazgatdi figyelmeztetés

— lgazgatoi int6

Ha az esetlegesen meginditott fegyelmi eljards sordn kideriil, hogy a tanulo
kotelességszegése vagy mulasztisa nem volt "vétkes és sulyos", az eljarast —
hatarozattal - be kell fejezni, a tanuldt az igazgatd vagy osztalyfonok altal kiszabhatd
biintetésben kell részesiteni, illetve ha kideriil a vétlenség, fel kell menteni. A fenti
fokozatok altaldban a tanév végéig, de minimum hat tanitasi hénapig "hatalyosak", azaz
ezen az idén belill elkovetett Gjabb kotelességszegés és mulasztds miatt csak a
meglévoknél magasabb fokozat adhato.

16. oldal



Gépipari és Informatikai
Technikum és Kollégium

9021 Gydr, Szent Istvan it 7.
& +36(96) 529-480
szakképzési centrum 18 +36(96) 529-448
Jedlik Anyos OM: 203037/003
@ jedlik@jedlik.eu
www.jedlik.eu

11. A targyalésrol és a bizonyitasi eljarasrol jegyzokonyvet kell késziteni, amelyben fel kell
tiintetni a targyalas helyét és idejét, a targyalason hivatalos mindségben részt vevok
nevét, az elhangzott nyilatkozatok fobb megallapitasait. Sz szerint kell rogziteni az
elhangzottakat, ha a targyalas vezetdje szerint ez indokolt, valamint ha azt a tanulo, a
szuld kéri.

12. Az elséfoku hatarozat ellen a tanuld, kiskort tanulé esetén pedig a sziild is nyujthat be
fellebbezést. A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétdl szamitott tizenot napon beliil
kell az els6fokt fegyelmi jogkor gyakorlojahoz benyujtani.

13. Ha a tanul6 tanulményi kotelezettségeinek teljesitésével 0sszefiiggésben a szakképzo
intézménynek, illetve a gyakorlati képzés szervezdjének jogellenesen kart okoz, a
Polgéri Torvénykonyv szabalyai szerint kell helytallnia.

14. Az iskolanak okozott anyagi kart a kar okozoja a titkarsagon koteles bejelenteni.

15. Az okozott kart az érvényes jogszabalyoknak megfelelden kell megtérittetni.

11 A hetesek

1. A hetesi rend kialakitdsa az osztalyfonok, csoportbontott 6rakndl a szaktanar feladata A
hetesi feladatokat - hetenkénti valtassal — a névsor szerinti két tanulo latja el.

2. A hetes feladata az osztaly rendjének és fegyelmének biztositasa, a hazirend betartatasa.
Ezen beliil:

gondoskodik krétarol, tiszta tablarol

orakezdéskor a szaktanar kivanalmainak megfeleléen jelentést tesz az osztaly
1étszamarol, és bediktalja a hidnyzodkat,

fegyelemsértés esetén kotelesek azt jelenteni a folyosoiigyeletes tanarnak vagy az
osztalyfénoknek

jelentik a sziinetekben esetleg el6forduld baleset(ek)et az osztalyféndknek, vagy
barmely tanarnak.

ha a tanar 5 perccel a becsengetés utan nem jelenik meg Orara, jelenti az
igazgatosagon

a tanitasi 6ran - sziikség esetén -, és a tanitasi 6ra végén letorli a tablat, az ora utan
kinyitja az ablakot,

a hetedik, vagy az utolso o6ra utan ellenérzi és bezarja az ablakokat, lekapcsolja a
villanyt.
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12 Az osztaly-diakbizottsag (ODB)

1. Tagjai
— pénztaros
— titkar
— tanulmanyi felelds
— ifjusagvédelmi felelds
— kultarfelel6s

2. Valasztas
A tanitas elsO hetében a tagokat 1 évre valasztjak, de ha valamelyik tag a feladatat nem
teljesiti, akkor barmikor, titkos szavazédssal levalthato. A feladatok elvégzésére
jelentkezni lehet, vagy az osztaly tanuldi jelolhetnek dnmaguk koziil. A jeloltek kozott
az osztaly titkos szavazassal dont. A kinevezéshez ¢és a levaltashoz egyszerli tobbség
kell. Az osztalyféndknek javaslattevdi, véleményezd és szavazati joga van, de nincs
vétd- és kinevezési joga.

3. Az ODB-nek

— az osztalyfonoki, szaktanari hataskorben kiszabott fegyelmi biintetésekben
véleményezési, javaslattételi joga,
— az anyagi tamogatasok elosztasarol véleményezési joga van.

4. A pénztaros feladatai
Beszedi ¢és kezeli az osztalypénzt, vezeti a konyvelést. Rendszeresen, de legalabb
félévente beszamol az osztalynak a konyvelés €és a pénztar allasardl. A beszedett
osztalypénzt bankban kell tartani, a pénztaros készpénzt csak a legrovidebb ideig,
az osztalyfonok tudtaval tarthat maganal.

5. A titkér feladatai
Az osztalytitkari tdjékoztatokon koteles megjelenni. A valtozasokrol, felmertiild
eseményekrdl tdjékoztatnia kell az osztalyt. Az ODB munkdjat iranyitja, feliigyeli,
ellendrzi. Sziikség esetén Osszehivja az ODB-gytilést. Feladata az esetlegesen
felmertiild problémak jelentése az osztalyfonoknek, illetve az iskolavezetésnek. A
titkartol elvarhat6 a didkjogok alapismerete. Részt vehet a fegyelmi eljarasban.

6. A tanulmanyi felelds feladatai
A tanulmanyi felelos feladata, hogy tajékoztassa osztalytdrsait a tanulmanyi
munkaval kapcsolatos egyéb lehetdségekrol (szakkorok, palyazatok), koordinalja
az osztalytarsak egyiittmiikodését a tanulmanyok eldsegitésére.

7. Az ifjusagvédelmi felelds feladatai
Feladata a didkjogok magasabb szintli ismerete. A didkok problémainak
meghallgatasa ¢és sziikkség esetén a problémak jelentése az ODB-nek,
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osztalyfonoknek. Tartja a kapcsolatot az iskola ifjusdgvédelmi feleldsével. A
fegyelmi eljarasban 6 is részt vehet.

8. A kultarfelelds feladatai
Szabadidds programok szervezése. Pl.: klubdélutan, szinhdz, sportesemény,
osztalykirandulas.

9. Az osztalyfonoki o6rabol az ODB sziikség szerinti iddt igényelhet, javaslatot tehet az

osztalyfonoki orak tartalmara.
10. Az ODB-n beliil egy ember nem vallalhat egynél tobb tisztséget.

13 Tanulmanyok alatti vizsgak szabalyzata

A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyzata az iskola szakmai programjaban talalhato meg.
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14 Mellékletek

14.1 Miihelyek és laborok hasznalatinak rendje

1. A laboratériumi foglalkozdsok megkezdése elott a tanuldcsoportok az adott
laboratorium ajtaja el6tt varjak a foglalkozasokat vezetd tanarokat.

2. A laboratoriumok nyitasa és zarasa a foglalkozéasokat vezetd tanarok kotelessége.

3. A laboratériumok kulcsai a tanuloknak semmilyen koriilmények kozott nem adhatok at.

4. A foglalkozasokat vezetd tanirok a tanuldcsoportok tagjaival egylittmiikddve a
legmegfelelobb tanulokat bizzak meg a csoportbizalmi teenddk ellatasaval.

5. A csoportbizalmik fontosabb teend6i:

a) Azoknal a laboratoriumi foglalkozasoknal, ahol baleset- és munkavédelmi
eldirasoknak megfeleléen zart munkaruha és munkacipd viselése sziikséges (pl.:
hegesztd, esztergdlyos, egyéb laborok), a foglalkozas megkezdése elétti sziinetben
a tanulok a mihely6ltozében 6ltoznek at. A csoportbizalmik az 61t6zok kulcsait a
foglalkozast vezetd tanartol veszik at, és engedik be a csoportot.

b) Atoltozés utan lezarjak az 6ltozéket, a kulcsot visszaadjak a foglalkozast vezetd
tanarnak.

c) A foglalkozas végén a tanaroktdl kapjak meg az 6ltézokulcsokat, feleldsek az
0lt6z0k és mosdok rendjéért, a berendezések megdvasaért s a tisztasagért.

d) A rendben és tisztan hagyott Oltézoket bezarjak, és a kulcsokat visszaadjak a
foglalkozast vezetd tanarnak.

e) A csoportokat sorakoztatjak és a hianyzokat jelentik a foglalkozast vezetd tanarnak.

f) Ha a foglalkozast vezet6 tanar valamilyen okbdl nem jelenik meg az 6rakezdéskor,
akkor azt jelentik a szakagi vezetOnek.

g) Ha a foglalkozast vezet6 tanar a foglalkozas ideje alatt valamilyen okbdl kénytelen
elhagyni a laboratoriumot, azt tudatja a csoportbizalmival (hova ment és mennyi
1dore), aki a tanar megérkezéséig feliigyel a rendre €s fegyelemre.

h) Foglalkozas végén a tanarral egyiitt ellendrzi a laboratorium rendjét és tisztasagat,
valamint az eszkdzok hidnytalansagat.

6. Az egyes munkahelyekhez tartozo szerszamok, eszkozok és berendezések szakszert
hasznalatdért azok megovasaért valamint azok rendben tartdsaért anyagilag is felelds
minden tanulo.

7. A tanulécsoportokon beliil minden egyes tanuld kiilon- kiilon és egyiittesen is felelds a
rajuk bizott munka szakszerti elvégzéséért, és a baleset- és munkavédelmi szabalyok
pontos betartasaért.

8. A szerszamgépek, berendezések inditdsa, a szamitogépek és kiillonbozo eszkozok
bekapcsolasa csak a foglalkozast vezetd tanar engedélyével torténhet.
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Az egyes munkateriileteken az oda vonatkozd specidlis szabdlyok ismertetése a
foglakozast vezetd tanar kotelessége, amelyeknek betartdsa a fenti altalanos
szabalyokkal egyiitt kotelezo.

A foglalkozas ideje alatt a tanuld csak a foglalkozas vezetd tanar engedélyével tdvozhat
a munkahelyérol.

Laboratoriumi foglalkozasokrdl — irasbeli kikérés (sziil6i, sport, stb.) alapjan torténo-
hianyzast illetve eltavozast az osztalyfonok csak a szakagi vezetOvel egyeztetve
engedélyezhet.

Gyar - és lizemlatogatasok alkalmaval a tanuldcsoportok felkészitése (szakmai,
viselkedési, fegyelmi, stb.) a foglalkozast vezetd tanarok, illetve a kisérd tanarok
kotelessége.
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Szamitogépekkel felszerelt tantermek és szamitogépes halozat miikodési
szabalyzata

A szakterem altalanos rendje

Minden didk szamara ki kell jel6lni egy munkahelyet, amelyet a tanérdkon hasznal. Az
iilésrendet a tanar rogziti, a kijelolttdl eltérd szamitogépen dolgozni csak szaktanari
engedéllyel szabad. A laborhdzirend megismerését és az {iilésrendet rogzitd
dokumentumot minden tanuldonak al4 kell irnia a tanév elején.

A tantermekben enni és inni TILOS, ételt és italt csak taskaban lehet tarolni.

A szamitogépes asztalokra kabatok, taskdk nem tehetdk, ezeket a tanteremben kijelolt
helyen kell tarolni.

A tantermeket csak a szaktanar nyithatja ki, és a foglalkozasok végén koteles bezarni.
Foglalkozasok utdn a tanuloknak a munkahelyeket és a tantermet rendben kell elhagyni.
Az ablakokat be kell zarni, a tablat le kell tordlni, a szamitogépeket szabalyosan le kell
allitani és lekapcsolni. Az drarend szerinti utolsd Orat tartd szaktanar az 6ra végén
koteles a labort a fOkapcsoldval aramtalanitani, a vilagitast, a projektort és a
légkondicional6 berendezéseket lekapcsolni.

A tanteremben a tandran és a sziinetekben az orarend szerinti osztdlyon (csoporton)
kiviil mas didkok csak a szaktanar engedélyével tartozkodhatnak.

Sziinetben a tanteremben didkok csak a szaktanar engedélyével tartdzkodhatnak.

A tanterem felszerelése, eszkozok hasznalata

A szamitdégépes munkahely hasznédlata elétt a didkok kotelesek ellendrizni a
munkaallomasukat, €s lathatd hidny (monitor, billentyli, egér), rongalas vagy hiba
esetén azt a szaktanarnak jelenteni. A bejelentés utdn a szaktanar koteles a
rendszergazdat értesiteni.

A termek specidlis eszkozeit (pl.: routerek, projektorok, digitalis tablak), szamitogépeit
csak a szaktanar engedélyével szabad hasznalni. Az ezekhez tartozd kiegészitOket
(kébelek, atalakitok, szerszdmok, memoriakartya, stb.) a szaktanar osztja ki, ora végén
neki kell leadni.

A tanordkon csak iskolai munkakhoz sziikséges kiils6 adathordozdkat lehet hasznalni.
A tanterem berendezését nem képezd eszkozoket az iskola halozatira csatlakoztatni
csak a szaktanar engedélyével szabad. Sajat hordozhatdé ezkozok (laptop, tablet,
mobiltelefon, stb.) haszndlata az 6ra ideje alatt kizardlag a tananyaggal/feladattal
kapcsolatos lehet.
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Zart zsaluzia lamellak mellett ablakot nyitni tilos! A zsaluzidkat csak a szaktanar
mukodtetheti. Az 6rarend szerinti utolsd oOrat tartd szaktanar az 6ra végén koteles a
zsaluzia lamellakat vizszintes helyzetbe allitani.

Az iskolai halozat, hattértarak, szoftverek hasznalata

Az internethozzaférést a laborokban a szaktanar szabalyozza az oOrai munkénak

megfelelden.

Az iskola helyi hattértaroloin (C: és D: meghajtok) korlatozott taroldkapacitas all

rendelkezésre. Ezeket a meghajtokat csak a tanarok felszolitasara szabad hasznalni!

A halézati munkameghajton (Z:) az iskolai munkdk dalloményai tarolhatok, a

munkameghajté FTP elérése otthonrdl engedélyezett.

Tilos a PAN, LAN és WAN (internet) hal6zatokon minden olyan tevékenység, mely

intézménylink nevét lejaratja, becsiiletét sérti.

Tilos a jogosulatlan bejelentkezés vagy annak kisérlete mas szamitogépre,

szamitogépek, halozati eszkozok leterheléses tdmadasa. Kiilondsen elitélendd, ha a

tamadasi vagy betorési kisérletek az iskolan kiviili gépre torténnek.

Tilos a haldzatot lassitani nagyméretli allomanyok letdltésével, nagy adatforgalmat

el6idéz6 weboldalak vagy programok (pl.: torrent kliensek) hasznalataval.

Tilos a tandrakon az ora anyagdhoz nem tartozd programok, dllomanyok hasznélata,

internetes weboldalak latogatasa. A tanorai feladattal elébb végzd didkok a szaktanar

altal engedélyezett tevékenységet folytathatnak.

Tilos az iskola szerzdi jog védelme ald esd szoftvereirdl, vagy azok sorozatszamairol

masolatot késziteni.

Tilos az iskola szamitogépeire szoftvereket telepiteni vagy mésolni. Ingyenes szoftver

telepitését vagy hasznalatat a szaktanar engedélyezheti, ha a munkahoz sziikséges.

Szerz6i jog védelme alatt all6 szoftver telepitése vagy felmasolasa szigortan tilos.

Tilos a szamitogépes rendszer, szamitogépes munkahely rendeltetésszeri miikodésének

megzavarasa, modositasa, berendezés engedély nélkiili szétszerelése (beleértve egerek,

billentylizetek cseréje, monitorok, szamitogépek cseréje), a rendszerinditas

jelszavasitasa, jelszolopas, jogtalan adathozzaférés, adatmodositds, adattorlés és

ezeknek a kisérlete.

Kiemelten tiltott szoftverek:

— mindenfajta jatékprogram

— szerzo6i jog védelme alatt allo szoftverek

— kozerkolesot sértd alloméanyok és programok (erotikus, pornograf)

— virusok vagy virusok fejlesztésére alkalmas programok

— minden olyan szoftver, ami barmely szabaly megszegését el0segiti vagy lehetdvé
teszi (pl. operacios rendszert, haldzatot feltoré programok, jelszolopo, jelszotord
programok, a szerzoi jog megsértését segitd szoftverek)
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11. Erkolcsi vagy anyagi kart okoz6 tevékenységekért az anyagi felel6sségre vonas mellett
a legmagasabb fegyelmi biintetés is adhato fegyelmi eljaras keretében!

A mikodési szabalyzatot minden didknak és tanarnak be kell tartania, illetve tartatnial A
szabalyzatot minden szamitastechnikai teremben kifiiggesztjiik. A szabalyzatot megsértd diak
az iskola hazirendjében meghatarozott fegyelmi fokozatot kap. A szabalyzat ellen stlyosan véto
didk ellen a szaktanar mellett az iskola dolgozoi is kezdeményezhetik a fegyelmi eljaras
inditasat.
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14.3 A tornaterem hasznalatanak rendje

A tornaterem rendeltetése, hogy a testnevelés orak, ISK, tomegsport-foglalkozasok,
mérkdzések, sportversenyek lebonyolitasara megfeleld lehetdséget biztositson.

1.

A tornaterembe utcai cipOben, valamint az utcan hasznalt sportcipében bemenni tilos!
A testnevelésoran, sportfoglalkozasokon, mérkézéseken a tornateremben enni és
ragdgumit ragni tilos!

A térelvalaszto fliggony miikodése kdzben a fliggony alatt tartézkodni tilos! A fiiggdnyt
csak a testneveld tanar, illetve a feliigyeld tanar kezelheti.

Az emeleti 61t6z6bol a korlaton, illetve a bordasfalon keresztiil lemaszni és felmaszni
tilos!

A tanuldk kotelesek a tornaterem és az 61t6zok berendezésére, sportszerekre vigyazni,
a rongalast a testnevelO tandroknak vagy a portasnak jelenteni.

A foldszinti és az emeleti 61t6zOk el6tti eldtérben csak azon tanuldk tartdozkodhatnak,
akiknek testnevelés orajuk vagy sportfoglalkozasuk van.

A tornateremben csak tandri feliigyelettel lehet a tanuloknak tart6zkodni.

Az orak alatt és a sportfoglalkozasokon az 6ltozoket be kell zarni, és a kulcsot a
testneveld tanaroknak vagy a portara le kell adni.

Ha a tornatermet labdarugas céljara hasznaljak, akkor a miianyag palankokat be kell
hajtani.

A tornaterem ¢és a kiszolgalo helyiségek megovasa rendeltetés szerinti hasznalata mindnyajunk
kozos érdeke, hogy minél tovabb tudja kiszolgalni a sportolni vagyo fiatalokat.
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14.4 A konyvtar konyvtarhasznalati szabalyzata
14.4.1 A konyvar hasznaloi kore

1. Az iskolai konyvtar korlatozottan nyilvanos konyvtar. Az iskolai konyvtart az iskola
tanuloi, oktatoi, egyéb dolgozoi hasznalhatjak.

2. Az iskolai konyvtarba a beiratkozds és a szolgaltatdsok igénybe vétele dijtalan.
Beiratkozéaskor az olvasd kotelezettséget vallal a konyvtari szabalyok betartasara,
minden konyvtarhasznal6 koteles a konyvtar rendjét megdrizni.

3. A tanul6- és munkaviszony megsziintetése csak az esetleges konyvtari tartozés
rendezése utan torténhet.

14.4.2 A beiratkozas médja

Az iskola tanulodja beiratkozaskor a nevét és az osztalyat adja meg. Az iskola dolgozoja a nevét
kozli. A tovabbi adatoknak a tanuléi nyilvantartasban, ill. a személyi anyagban utdna lehet
nézni. A névben, osztdlyban bekovetkezett valtozast a konyvtir hasznaloja koteles a
konyvtarosnak jelezni. Az adatokat a konyvtar szamitégépen tarolja.

14.4.3 Az iskolai konyvtar szolgaltatasai

— Dokumentumok kdlcsénzése

— Kézikonyvek, folyodiratok, CD-ROM-ok, DVD-k, szakdolgozatok, 1951 el6tti
dokumentumok helyben hasznalata

— Helyben olvasas

— Szamitoégép hasznalata informacioszerzésre

— Konyvtari foglalkozasok

— Té4jekoztatas

14.4.4 A konyvtarhasznalat modjai

14.4.4.1 Helyben haszndlat

1. Az iskolai konyvtar els6dleges feladata, hogy gylijteményével és szolgaltatasaival az
iskolaban foly6 oktato-neveld munkat segitse. Ennek megfelelden a konyvtarhasznalok
szamara lehetdvé teszi teljes allomanya egyéni és csoportos helyben hasznélatat. A
helyben hasznalat targyi és személyi feltételeit az iskolanak, szakmai feltételeit a
konyvtarostanarnak kell biztositania. A konyvtarostandr szakmai segit az
informacidhordozok kozotti eligazodasban, az informacidk kezelésében, a szellemi
munka technikdjanak alkalmazasaban, a technikai eszk6zok hasznélataban.
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A helyben hasznalt dokumentumokat az egyéni kolcsonzési nyilvantartasban nem kell

rogziteni. Az iskolai konyvtar dokumentumai kéziil csak helyben hasznalhatok:

— kézikonyvtari allomanyrész;

— kiilongytijtemények (folyoiratok, AV, elektronikus és 1951 elétt megjelent
konyvek, taniigyi dokumentumok, szakdolgozatok).

A csak helyben hasznalhaté dokumentumokat a szaktanarok és a tanulok egy-egy
tanitasi orara, ill. a konyvtar zarasa és nyitasa kozotti idére kikolesondzhetik.

14.4.4.2 Kolcsonzés

1.

A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtarostanar tudtaval lehet Kivinni.
Dokumentumokat kolcsondzni csak a  kolesonzési  nyilvantartasban (SZIREN
programban vagy kiilon flizetben) vald rogzitéssel szabad. A tanuldk egyszerre 5 db, a
dolgozdk 10 db konyvet kdlcsondzhetnek, indokolt esetben tobbet. A kdlcsonzési id6 4
hét, mely egyszer meghosszabbithatd. Tankonyvek, oktatdsi segédletek mindenki
szamara a szlikséges iddtartamra (legfeljebb egy tanévre) kolcsonozhetok.

A kolcsondzhetd dokumentumokra eldjegyzés kérhetd. A nem teljesithetd olvasoi
igényeket - lehetOség szerint a kornyezd iskoldk konyvtaraibol - konyvtarkozi
kolesonzéssel kell kielégiteni, vagy mas (k6zmiivelddési) konyvtarba kell iranyitani az
olvasot.

Az elvesztett vagy megrongalt (firkalas, kivagas, szakadas, hidny) dokumentumot az
olvasé koteles egy konyvtari kolesonzésre alkalmas példannyal potolni. A dokumentum
beszerezhetetlensége esetén egy hasonld témdju, arban kozel all6 mivet koteles
beszerezni a konyvtar szdmara.

A nyitvatartasi 1d6 mértékét az érvényes jogszabaly szerint kell meghatarozni tigy, hogy
a tanitas kezdete eldtt, alatt és befejezése utan is igénybe vehetdk legyenek a konyvtar
szolgaltatasai.

14.4.4.3 Csoportos haszndlat

1.

2.

3.

Az osztalyok, tanuldcsoportok, szakkorok, versenyzok részére a konyvtarostanar, az
osztalyfénokok, a szaktanarok a konyvtar nyitvatartasi idejében konyvtari szakorakat,
foglalkozasokat tarthatnak.

A konyvtarostanarnak szakmai segitséget kell adnia a szakordk, foglalkozasok
elokészitéséhez, lebonyolitasdhoz.

A konyvtar helyisége orarendszer(i tanitasra, rendszeres foglalkozasokra, értekezletekre
csak kiilondsen indokolt esetben vehetd igénybe.
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14.4.5 A konyvtar egyéb szolgaltatasai
Az iskolai konyvtar a targyi €s személyi feltételek keretein beliil még az alabbi szolgaltatasokat
nyuyjtja:

— informacioszolgaltatas

— irodalomkutatas

— ajanlo, tantargyi bibliografiak készitése
— letétek létesitése

14.4.5.1 Informadcioszolgaltatas

Az iskolai konyvtar tajékoztatd szolgalata keretében informacioszolgaltatast nydjt a tanitas-
tanulas folyamataban felmeriild problémak megoldasahoz.

Az informdcioszolgaltatas alapja:

— a gyljtemény dokumentumai
— akonyvtér adatbazisa
— mas konyvtarak adatbazisa

14.45.2 Irodalomkutatas

A konyvtaros szakirodalmi irodalomkutatdst vallalhat a szaktanari, tanuldi palyamunkak,
értekezletek, szakmai konferenciak, szaktargyi orak elokészitéséhez.

14.4.5.3 Ajanlo bibliogrdfidak készitése

Tantargyakhoz, szakkori témakhoz késziilhetnek ajanlo bibliografidk tanaroknak, tanuloknak a
konyvtari allomany alapjan. A forrdsanyagok kivalasztdsa a pedagodgiai program oktatasi-
nevelési céljainak fiiggvényében torténik.

14.4.5.4 Letétek telepitése

A konyvtar letéti alloményt helyez el a kollégiumban, ill. a munkakézosségeknél. Az
allomanyrész gondozasa folyamatos. A letéti allomany nem kodlcsondzhetd. A konyvtaron kiviil
elhelyezett dokumentumokrol lel6hely-nyilvantartast kell vezetni.

14.4.6 A konyvtari szolgaltatasok nyilvantartasai

A konyvtari szolgéltatdsok nyilvantartasai a kdvetkezok:
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kolcsonzési nyilvantartas

konyvtarkozi kolesonzés nyilvantartasa
letéti nyilvantartas

szakorak, foglalkozasok nyilvantartasa
dezideratum

statisztika

Az iskolai konyvtarban a konyvtarlatogatoktol elvart magatartas

Mivel a konyvtar munkahely, és elmélyiilésre, ismeretszerzésre, kikapcsolodasra
szolgalo helyiség, ezért a konyvtarlatogatoktol elvarja, hogy csendben dolgozzanak,
magatartasukkal ne zavarjak a kdnyvtar olvasait.

A konyvtarban enni, inni tilos.

Mivel a konyvtar fokozottan tlizveszélyes hely, ezért nyilt lang haszndlata szigortian
tilos.

A konyvtar dokumentumainak védelme (tisztasaganak, épségének megdrzése) minden
konyvtarhasznald kotelessége. A rongalasokbdl eredd kart az olvasénak meg kell
téritenie elsésorban a dokumentum potlasaval.

A konyvtar informatikai eszkozeinek épségére, szabalyos miikodtetésére mindenkinek
kotelessége ligyelni. Amennyiben rongalds torténik, akkor a hasznaldé anyagi
felelosséggel tartozik, s a kart kiteles megtériteni.

A konyvtar berendezésére, butoraira mindenki koteles vigyazni. Ezek szandékos
rongalasa esetén a kar megtéritésére koteles az, aki azt elkovette.

A kolcsonzés szabalyai:

A konyvtarbol kikolesonzott dokumentumokat az olvaso koteles az eldre meghatarozott
idépontig megkimélt allapotban visszaszolgaltatni.

A tanév vége el6tt minden olvasd (didk ¢€s dolgozd) koteles a kikdlcsonzott
dokumentumokat a konyvtarban leadni.

A tanuld, dolgozo legkésdbb tanuldi  jogviszonyanak, munkaviszonyanak
megsziintetésekor koteles a konyvtari dokumentumokat visszaszolgéltatni, a titkarsag
felé pedig a formanyomtatvany kitoltésével igazolni, hogy tartozasa nincs.

A konyvtarbol addig nem kdlcsondzhetd ujabb dokumentum, amig az olvasonak lejart
tartozasa van.

A szamitogép hasznalata

A gépekre nem menthet senki semmit, €s nem telepithet semmilyen programot!
A szamitogépeket lejelszavazni tilos!
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3. Amennyiben szabalytalanul hasznalja valaki a gépet, ugy a szamitégépek hasznalatabol
kizarhato.

14.4.10Az allomany védelme

A konyvtari szolgaltatasok igénybevétele csak a konyvtar nyitva tartasi idejében, a kdnyvtaros
jelenlétében lehetséges. A konyvtar nyitvatartasi idejét a konyvtar bejarati ajtajan jol lathatod
helyen k6zz¢ kell tenni.

A konyvtar helyiségét a nyitvatartdsi idén kiviil, a kdnyvtaros tadvollétében — az allomany
védelme érdekében — zarva kell tartani. Kulcs csak a konyvtarosnal és a portan lehet. Ez utobbit
csak kiilonosen indokolt esetben lehet onnan elvinni, errdl a kdnyvtarost tajékoztatni kell.

14.4.11A konyvtar hazirendje

A konyvtar hazirendjét a konyvtadrhaszndlo részére jol lathaté helyen el kell helyezni. A
hazirendet a 9. osztalyos tanuloknak elsé konyvtarlatogatasukkor a konyvtarostanar ismerteti.

A hazirendnek tartalmaznia kell:

— a konyvtar hasznalatara jogosultak korét

— a hasznalat médjait és feltételeit

— akolesonzési eldirasokat

— anyitva tartas idejét

— az allomany védelmére vonatkozo rendelkezéseket
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